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Uputstvo za upotrebu online usluge Fakturisi Online

Online usluga omogucava izdavanje i fakturisanje vise tipova dokumenata:
- Racun (obican racun)
- Avansni racun (racun za avansno plaéanje)
- Predracun (ponuda)

Usluga omogucava izdavanje fiskalizovanih ra¢una poreskih obaveznika koji ne podlijezu posebnim
postupcima oprezivanja. Uslugu Fakturisi Online nije moguce upotrebljavati u pretraZzivacu Internet
Explorer.

1. Prije izdavanja racuna

Prije izdavanja racuna, korisnici moraju prvo da se registruju u Registar Obveznika Fiskalizacije (ROF),
a onda moraju, u SEP portalu Poreske uprave, da registruju poslovne prostore i operatere.
Uredaje registruju u postupku »Administracija«, a u SEP portalu nista ne mijenjaju u vezi uredaja!!l!
Nakon toga korisnici moraju da registruju sebe i svoje preduzedée u uslugu za online fiskalizovanje na
nasoj web stranici https://fakturisi.online, ¢ime automatski dobijaju pravo pristupa postupku
Administracija na web stranici https://fakturisi.online/admin, gdje korisnici s pravima administratora
moraju prvo da registruju korisnike online fakturisanja, da bi onda oni mogli da se prijave, korisnickim
imenom i lozinkom u uslugu Fakturis$i Online na web stranici https://fakturisi.online i da pocnu s
fiskalizacijom racuna.

U postupku Administracija administratori takode moraju da unesu sve podatke preduzeéa, poslovnih
jedinica, operatera, uredaja i da u aplikaciju dodaju svoj sertifikat za fiskalizaciju ili mogu da ovlaste
nas da mi dobijemo sertifikat u njihovo ime, pa da ga onda stavimo u aplikaciju umjesto njih.

2. Prezentacija korisnickog interfejsa

Aplikacija ima viSe tabova u kojima se nalaze ra€uni u razli¢itim stanjima:

- Racuni u pripremi (Gdje kreirate nove racune, avansne racune ili predracune). Mozete ih saCuvati i
na njima raditi kasnije ili ih slati na fiskalizaciju ili, ako se radi o predraunima, u arhiv.

Ovdje se nalaze i svi racuni koji zbog neke greske u racunu ne bi mogli da se uspjesno fiskalizuju, pa je
softver odbio da ih posalje u PU)

- NEUSPJESNO fiskalizovani racuni (Racuni koje ste ve¢ slali na fiskalizovanje, ali iz nekog razloga te
racune nije bilo mogude fiskalizovati. U tom slucaju imate 48 sati da ponovo posaljete racun u Poresku
upravu (ali morate navesti razlog zbog kojeg ponovo Saljete racun). Racun ne smijete i ne moZete vise
ispravljati, jer on ve¢ ima IKOF i ostale podatke, fali mu samo JIKR i vrijeme fiskalizacije.)

- Fiskalizovani racuni (Na ovom tabu imate racune koji su uspjesno fiskalizovani. Ako Zelite da
promijenite fiskalizovan rac¢un zbog neke greske ili povrata, onda morate da ga stornirate).

- Korektivni racuni (Ovdje se nalaze svi racuni koji su ve¢ bili fiskalizovani, pa su iz nekog razloga
ponisteni/stornirani i izdati novi.)

- Sumarni racuni /jos$ nije realizovano/

- Predracuni AHIV (U arhivi predra¢una sacuvani su svi predracuni/ponude. Iz predraduna mozete
dupliranjem dokumenata napraviti racun ili avansni racun te ga slati na fiskalizovanje u PU-u.)
- lzvjestaji za PU-u (Na ovom tabu imate moguénost pripreme svih izvjestaja, koje zahtijeva PU)


https://fakturisi.online/
https://fakturisi.online/admin
https://fakturisi.online/

2.1 Tabovi

Tabovi su podijeljeni na dva dijela. U lijevom dijelu nalazi se unosni obrazac, odnosno prikaz ra¢una a
u desnom lista raCuna.

Tab Racuni (predracuni i avansni racuni) u pripremi

Tab racuni u pripremi podijeljen je na dva dijela. U prvom dijelu nalazi se prikaz (obrazac za unos)
trenutnog racuna (predracuna ili avansnog racuna) u pripremi, a drugom dijelu nalazi se lista svih
racuna (predracuna i avansnih racuna) u pripremi (znaci sacuvani su, ali nijesu jo$ fiskalizovani
odnosno arhivirani ako su to predracuni).

OBRAZAC ZAUNOS RACUNA

Novirin & Sewvejein 4 Fakskc radun

A

MONTENEGRO INVOICES D.0.0

LISTA RACUNA U PRIPREMI

R 000

Dodatni rabat na vatur:

Slika: Obrazac za novi racun

Kada prvi put otvorite aplikaciju Fakturisi Online moZete odmah poceti sa izradom novog racuna
(avansa ili predracuna) u obrascu za unos. Lista svih racuna u pripremi bice prazna dok ne sacuvate bar
jedan racun. Kako se pravi novi racun detaljno je opisano u poglavlju 3: Izdavanje novog racuna.

Na ovom tabu moZete, kada izradite novi racun/avans/predracun, da ga P
" . . Dy T & Sacuvaj racun
saCuvate klikom na dugme »Sacuvaj racun« ako jos nije spreman za fiskalizaciju Y

i dovrsite/ispravite kada vam odgovara.
Nakon $§ racun sacuvali, moz izmijenite klikom n me »Uredi S
av on $to ste ac%l safuva ) | o ete. da ga je “te : o .adt.Jg e .U ed T e
raun«. Ponovno c¢e se otvoriti unosni obrazac u koji moZete upisati promjene.
Nakon toga moZete ponovo da sacuvate racun ili da ga posaljete u fiskalizaciju o .
. e #, Fiskaliz. racun
klikom na dugme »Fiskalizuj racun«

Ako na racunu postoji neka greska ili nedostaju neki podaci koji su neophodni za fiskalizaciju racuna,
onda ¢e vam softver javiti gresku koju morate da ispravite da bi slanje racuna Poreskoj upravi bilo
moguce. Klikom na dugme »Uredi racun« otvori¢e se mogucénost unosa promjena na racunu.

U slucaju da je fiskalizovanje racuna bilo uspjesno, u fiskalnom pecatu na

X Storno racuna
prikazu rauna ée se ispisati svi obavezni podaci iz fiskalizacije, a dugme [

(21 I



»Fiskalizuj racun« ée se pretvoriti u dugme »Storno racunag, jer je vec fiskalizovani racun mogucée samo
stornirati.

Prije Stampanja, racun moZete pogledati klikom na dugme »PrikaZi racun« .. .
L . . o I PrikaZi racun
otvorice se prozor gdje moZete da podesite prikaz dokumenta.

Ispis Jedan list papira
Izdavalac raéuna
Montenegro Invoices d.0.0 =
Odrediste 5 RICOH Aficio SPC431 ~
Stranice Sve v
Kopije 1
Boja Boja v
S P I - e - e I
i o -y —
Patanje 2% 55012345678
;‘IIIIAN

m Odustani

Slika: Prikaz racuna prije Stampanja

Kada Zelite da napravite novi racun imate dvije mogucnosti. Ra¢un moZete da
napravite klikom na dugme »Novi ra¢un« i izradite racun ispocetka,

ili postavite kursor na neki od ra¢una u pripremi i duplirate ga. U tom slu¢aju ...
e - N o . Ml (] Dupliraj racun

novi racun ¢ée biti identican originalu (ali bez internog broja racuna, aii fiskalni

pecat nece biti ispunjen podacima iz fiskalizacije), a vi moZete na njemu da izmijenite ono sto vam ne

odgovara.

Novi racun

Ako vam neki od racuna u pripremi vise ne treba, moZete da ga obrisSete klikom na konkretni racun u
listi racuna da se oboji plavo pa onda kliknite na ikonicu IEI u toolbaru.

Retuniupriprem | ved fiskalizovan | NEUSPIESO fiskalizovanl | Samo korekivni | Sumami raéuni (u prgrem)) | izveSmjizapu | osmo o

# RacunHTML

o TUUU FUUgOTTCHE
PIB: 66666666 Novi racun XL Sacuvajracun 4, Fiskaliz. racun

PDV: 30/31-66666-66 81 . =D HencasE o

020 651 669 test fghjidéc Ratun NONCASH 0.00

info@fakturisionline Avansni rafun  NONCASH 0.00

httpsi//fakturisionline . e Doed 22121 Rafun NONCASH 188.76
Primalac nije isti kupcu -

03132331 Rafun CasH 100.00

Radun NONCASH Lo0

* Zatvori oumt s s a0




Predradune/ponude napravite kao bilo koji raun, ali kao tip rauna morate da izaberete Predracun u
opadaju¢em meniju.

Predracuna ne fiskalizujete ali mozete ih slati u arhiv predracuna, gdje ]
ih mozete provjeravati pa i, njihovim dupliranjem, napraviti (novi) racun

ispunjen podacima iz predracuna i taj racun slati u fiskalizaciju.

Avansni racun napravite kao bilo koji drugi racun, ali kao tip racuna morate da izaberete Avansni racun
u opadajuéem meniju.

U nazivu stavke automatski ¢e se pokazati
»Primljeni avans« sa poreskom stopom 21%.
Nakon klika na ikoncu pored naziva stavke
moZete da upisSete za Sta je avans izdat.

Primljeni avans

Opis stavke:

Naravno morate da upiSete sve ostale podatke kao za bilo koji drugi racun koji izdajete i na kraju da ga
fiskalizujete.

TTo: Ulica i broj

Novi raéun | & Sacuvajracun | 4 Fiskaliz. racun

PDV: 33333333

Post.br.
Grad

Primalac nije isti kupcu

Racun jos nije sacuvan!

Avansni racun ¥ H
Racun

s Avansni racun h

IKOF:NUE FISKALIZOVANO

okacija, Fajna ulica 2, Podgorica
JIKR:NUE FISKALIZOVANO

Da “Predracun pa 19.07.2021 9:09 o
e Broj rauna:
Datum izvrSenog prometa: Redni br. racuna:
01072021 [B) — | 31.07.2021 Vrijeme fisc
Rok plaéanja: 19.07 2021 Uredaj: Operater:
Valuta: EUR

Vrsta racuna: Gotovinski ¥

Pocetna napomena:

Cijena bez | Iznos bez
Cijena sa PDV % Rabat % PDV PDV PDV

= Primljeni avans 1,00 komad (K v e 0,00 0,00
Poreska stopa %  Br. stavki Poreska osnovica  Iznos poreza Neto iznos sta\lki 0,00
Opsta - 21 L 0,00 0.00 Ukupan iznos bez PDV 0,00

Slika: 1zdavanje avansnog racuna za preplatu
Napomena: Kako bi vam se avans (ili viSe njih, ako postoje) za odredenog kupca pokazao kao
mogucnost u Nacinu placanja, morate prvo da napravite Avansni racun za odredenog kupca. Tek

onda moZete da ga koristite kao nacin pla¢anja racuna.

ViSe o tome kako se koristi avans kao nacin pla¢anja naci ¢ete u poglavlju 3.8



RacunHTML <
7% stavki osnovica -
. Novi racun & Sacuvajracun| 4, Fiskaliz. racun YREESISI 0,00
Opsta - 21 1 0,00 .
Ukupan iznos PDV 0,00
Ukupan iznos racuna 0,00
Ukupno za placanje (EUR) 0,00
Dodatni rabat na ragun: 0 % e T Broj ) lznos
] o+
A-2021/04280 04.05.2021 21:42
Napomene:
A-2021/04281 06.05.2021 807
A-2021/04282 06.05.2021 8:08
A-2021/04284 10.05.2021 14:18
A-2021/04287 15.06.2021 14:09
g
O Hl da fi Primio:
perster leonida frengez b PrikaZi ratun € Duplirajraéun B Sacuvaj uzorak —
\ : ' -
3

Slika: Avans kao nacin placanja

Tab Vec fiskalizovani

| ovaj tab ima dva dijela. Na prvom je prikaz fiskalizovanog racuna, koji ste na listi oznacili, a na drugom
dijelu nalazi se lista racuna, koji su ve¢ fiskalizovani (nestornirani, stornirani i korektivni). Klikom na bilo
koji od racuna sa spiska vidjecete njegov prikaz na lijevoj strani.

Fiskalizovane racune ne mozete viSe da ispravljate, ve¢ moZete samo da ih ponistite. Ponisteni
(stornirani) racuni ée se obojati crvenom bojom, da mozete lakSe da ih uocite, a korektivni racuni
kojima se storniraju originalni racuni ¢e se obojati Zutom bojom.

@ Noviaun & Stomoracuna

Izdavalac racuna /\ Kupac
Montenegro Invoices d.o.o. Strani Kupac
Put do srece 150 MONTENEGRO INVOICES D.0.0. Strana ulica
81000 Podgorica 222 Paris
PIB: 66666666 Francuska

1D:232323

PDV: 30/31-66666-66 020651 689 nfotakauris onine hcps:/fakariscrline

Racun: 2021/08129
=« 2 =
IR

Mijesto izdavanja:  Podgorica
izdavanjaz 15.06.2021 &14
rometa: 01062021 — 30.06.2021

Valuta: rs: 1,00
Vrsta racuna: Bezgotovinski

kom

test 222 1,00 5000 21 4132 4132 858 5000 otz
tRse202t 54008

Neto iznos stavki a3

Ukupan iznos bez PDV a3

Ukupan iznos PDV 8,68

Ukupan iznos racuna 50,00

Ukupno 2a plaéanje (EUR) 50,00

Nadin piacanja Broj ° tanos

irman 500

flacarie na: 1R 550.12245678
I PrikaZiracun ) Dupliraj ratun -
Nepomene:

Slika: Prikaz taba fiskalizovani racuni

Vec fiskalizovane racune moZete da ponistite klikom na dugme »Storno
raCuna«

2 Storno racuna




Ako ste racun samo trebali da ponistite, jer vam je kupac vratio robu ili slicho, onda ste storniranjem
racuna zavrsili sa radom.

Ali ako Zelite da izdate novi racun, na kojem ée biti samo neke male -

promjene (npr. iste stavke, ali drugi kupac), onda kliknite na dugme Ql Dupllrﬂj racun
»Dupliraj ra¢un«.

Otvorice vam se prikaz identiénog racuna koji nece imati broj racuna i fiskalni pecat ¢ée biti prazan. Taj
racun moZzete da ispravljate i kada ste njime zadovoljni mozete ga sacuvati (u pripremu) ili slati na

fiskalizovanje (vec fiskalizovani).

Upamtite: Novi racun saljete kao novi racun koji ima novi broj racuna, svoj IKOF i dobija svoj JIKR iz
Poreske uprave. To nije naknadno slanje racuna ili ispravljanje vec fiskalizovanog racuna.

Tab NEUSPJESNO fiskalizovani

Tab je podijeljen na dva dijela.

U prvom se nalazi prikaz trenutnog racuna koji iz nekog razloga (prekinuta internet veza i slicno) nije
bio uspjesno fiskalizovan.

A u drugom je lista svih racuna koje treba naknadno da posaljete na fiskalizovanje (razlozi su navedeni
u tabeli).

Slika: Prikaz taba »Neuspjesno fiskalizovani racuni«

Vrijednost Opis Vrijednost

Nema interneta Ako ENU radi u podrucju bez interneta | NOINTERNET

Fiskalni servis ne radi Problem sa fiskalnim servisom SERVICE

Tehnicka greska Tehnicka greska TECHNICALERROR

Nacin poslovanja Naknadno slanje uslovljeno nacinom | BUSINESSNEEDS
poslovanja

Tabela: Razlozi zbog kojih treba racune naknadno da Saljete na fiskalizaciju.



Na ovim racunima ne moZzete nista vise ispravljati. Moguce je jedino da odaberete razlog za naknadno
slanje racuna na fiskalizacije. Ovdje ne mozZete da odaberete kao razlog naknadnog slanja racduna
paragon blok. Moguénost naknadnog slanja ¢e vam se nakon 48 sati od prvog pokusaja slanja ra¢una
zatvoriti. Osim kod razloga »Nacin poslovanja«, gdje se racun moze fiskalizovati i poslije tog perioda,
ali unutar 7 dana, ili ako je razlog naknadnog slanja »Nema interneta«, u tom slucaju ra¢un se moze
fiskalizovati unutar 1 mjeseca. Nakon jednog mjeseca od datuma izdavanja racuna, rac¢un se vise ne
moze fiskalizovati.

Na fiskalnom pecatu vec postoje sve informacije osim JIKR i vrijeme fiskalizacije. Takav raCun mozete
da odsStampate i predate kupcu. A vi probajte da ponovno posaljete racun na fiskalizovanje kasnije.

Tab Sumarni racuni
Jos nije realizovano.

Tab Predracuni ARHIVA

Na ovom tabu nalazi se lista svih predracuna koje ste arhivirali (ne samo sacuvali u pripremi). Sve
predracune moZete pogledati, tako Sto ¢ete kliknuti na odredeni zapis na listi da se oboji plavo. Pojavice
se prikaz konkretnog predracuna. Predracune u arhivi ne moZete vise mijenjati. Sviimaju i svoje interne
brojeve predracduna koji se na predracun stavljaju automatski pri arhiviranju, ako imate uklju¢eno
automatsko numerisanje racuna (Ako u postupku Administracija nijeste stavili Strik kod polja
BrojRacunaOtvoreno) ili ste ga upisali sami.

Na ovom tabu omoguéeno vam je da odredeni predracun duplirate i tako napravite novi predracun,
racun ili avansni racun na osnovu tog predracuna (sa ve¢ unapred popunjenim podacima).

Ako ste za predracun dobili uplatu (avans) onda predracun duplirajte da napravite novi racun na
osnovu podataka iz predracuna. Kod vrste dokumenta u novom ra¢unu izaberite avansni racuni, upisite
nacin placanja i fiskalizujte avans.

Nakon isporuke dobara izdajete rac¢un tako sto predracun (u arhivi) ponovno duplirate i napravite novi
racun na osnovu podataka iz tog predracuna. Kod vrste dokumenata izaberite racun, kod nacina
plac¢anja izaberite avans, fiskalizujte i odStampaijte ili posaljite ra¢un kupcu.

Tab lzvjestaji za PU

Tab je podijeljen na Sest tabova i svaki od njih podijeljen je na dva dijela.

U prvom dijelu nalazi se lista svih izvjeStaja (dnevni ili periodicni ili presjek stanja ili neki od Zurnala)
i mogucénost pravljenja novih izvjestaja.

U drugom se nalazi prikaz trenutnog izvjestaja koji se moZe odStampati ili saCuvati na prenosni

memorijski uredaj.

Kako napraviti izvjeStaje detaljnije je opisano u poglavju 8 (lzvjestaj).
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Tab registracija depozita

U ovom tabu prijavljuje se stanje gotovine u kasi. U slu¢aju da na uredaju izdajete i gotovinske raéune
morate svakog radnog dana prije fiskalizacije prvog gotovinskog racuna Poreskoj upravi prijaviti
pocetno stanje gotovine u kasi. Stanje moze da se prijavi jedan put tekom radnog dana. Sve dok ne
prijavite stanje gotovine u kasi dobijacete upozorenje da stanje nije prijavljeno i fiskalizacija racuna
nece se izvesti.

Prijava pocetnog stanja (INITIAL)

Kada prvi put prijavite stanje u padaju¢em meniju odaberite »pocetno stanje (initial)« , a u polje Iznos
upiSete stanje gotovine u kasi. Iznos moze biti i 0 EUR, ali ne moze da bude negativan.

Nakon toga kliknite na dugme »Prijavi stanje«.

Ratuni u pripremi || Vet fiskaizovani_|  NEUSPIESNO fskalzovani | Samo korektini | sumarniratuni (u prprem) || predratuni pRiiva || 1mvittaiizapu | Regstracia deporita | ostalo

Prijava stanja gotovine u kasi

Prva prijava Naknadno slanje

Prijavijujem:

- pocetno stanje (initial) ]

Upisi iznos

znos u EUR
Prijavi stanje

© Fakturisi.online

Prijava podizanja gotovine (WITHDRAW)

Prijava promjene gotovine u kasi obavezna je kod svakog podizanja novca. Iznos moZete da prijavite
viSe puta tokom radnog dana. Iznos ne moze biti 0 EUR.

U padaju¢em meniju izaberite »podizanje (withdraw)«, upisite iznos i kliknite na dugme »Prijavi
stanje«.
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Raduni u pripremi “ Ve fiskalizovani ” NEUSPIESNO fiskalizovani “ Samo korektivni H Sumamni raguni (u pripremi) ‘l Predraguni ARHIVA H IzvieStajiza PU | Registraca depozita | Ostalo

—_—

Prijava stanja gotovine u kasi

Prva prijava Naknadno slanje

Prijavljujem:

- podizanje (withdraw) ]

Upisi iznos

Iznos u EUR
Prijavi stanje

© Fakturisi.online

Naknadno slanje
U slucaju da iz nekog razloga (prekinuta internet veza, server PU ne radi, tehnic¢ka greska na ENU, ENU

u kvaru) prva prijava nije uspjela ili uopste nije bila moguca, onda morate, kada to bude moguce,
naknadno da prijavite stanje gotovine u kasi.

U padaju¢em meniju odaberite Sta naknadno prijavljujete: pocetno stanje ili promjenu u kasi. Nakon
toga upisite iznos gotovine. U datum naknadnog slanja upiSete datum, odnosno kliknite na ikonicu i
odaberite datum za koji naknadno prijavljujete stanje. Izaberite neki od razloga naknadnog slanja sa
padajuéeg menija i kliknite na dugme »Prijavi stanje«

rem || e || o | e eamte | 3 |

Prijava stanja gotovine u kasi

Naknadno slanje

Naknadno prijavljujem:

pocetno stanje (initial)

Datum naknadnog sianja

© Fakturisionline

Tab PodeSavanije slanja
Na ovom tabu moZete da podesite sve Sto se tice slanja racuna elektronskim putem. Za svakog
primaoca (kupca) racuna ovdje moZete da pripremite sve Sto treba, kako bi se ra¢uni uspjesno slali

putem e-mail-a.
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Ciile e ® W D k| = . - il
Jrm—
in Slanja * | Praet  * | identifikator * | Datum dogovora  * | eMad To (vile prumataca razdvoji 2 ;) ® eMaiCc  * eMaiBc  *|eMaiReplyTo  * | Predmet(Subject)-dogover sa pimalacom * | Tipdok.  *|userCreate  * |Datfs
313AUSID 42, 2021 [y S —v— -
et @ O313233IMNETIN 21 ———r 1t I3
lemal r TN us, 2021 . ¥ [
et r 23232610 2,201 Etrr safasdsd ¥ # ‘2

Slika: Prikaz taba »PodesSavanje slanja«
Fiskalizovane ra¢une je mogucde slati kupcima elektronski, putem e-mail-a. Svi uspjesno fiskalizovani
racuni u tab-u »Vec fiskalizovani« dobiju status spreman, $to znaci da su spremni za slanje elektronskim

putem. Primalac e-mail-a dobice poruku sa prilogom pdf-a fiskalizovanog racuna.

Slanje pojedinacnog racuna

Na tabu »Ve¢ fiskalizovani« u listi ra¢una klikom izaberite odredeni racun da se oboji plavo, onda
desnim klikom otvorite dialog, gdje treba da odaberete prvu opciju: »Send single invoice«.

Ratuniu pripremi | Ve fikalizovani | NEUSPIESNO fiskalzovani | samo korektvni | Sumami racui (u priprem) | precratuni aRHIVA | TaviestanzaPu || Registracia depozta || Podesavame sena || ostalo |

& | *Re@unHTML | ¢ Rafunpdf | e RatunPos I B (iw &« & » BY-F & & 2003 | & | M- 1
- el 1 Ts x| vse Mestornirani Stomirani Korektvni Spremniza slanje Greske slania i |
v *|GradProdav 0 i . ® | ENUkod ® | StatuslFSlanja * | DatumVijeme... * E5|
Noviratun & Storno racuna g - P SR E B
Fajno Mesto MNE Send single invoice % icrmay, Fajna | rasigime1s Spreman =
Faino Mesto MNE R pisamat, Faina .. | ra518im915 Poslat-eMail 09.07.2021 14:.
lzdavalac racuna Kupac Fajno Mesto MNE S pisamal, Fajna ... ra518imo15 Poslat-eMail 08.07.2021 12:...
. . Fajno Mesto MNE Cr R pisarnal, Fajna . | 1q518jm915 Spreman
Edico Razvoj o = W | i s REIEREEY o | o e e rsmss speren
port dat

Svetovna Ulica 13a BDC]D SOLUTIONS Fajno Mesto MNE pisamat, Faina ... ra518jm915 Spreman

3240 Faino M ANNI EDIC '8ETOBARSKE Faino Mesto MNE ITEriizs pisarnal, Fajna ... | 1G518im915 Spreman
ajno Mesto 03156656 info@rest, Fajno Mesto MNE 07.07.2021 08:... | pisamal, Fainz ... | 1g518imo1S Poslat-eMail 12.07.2021 07:...
PIB: 22222222 - ;‘ska“zu‘;ajfnf - REVOLUCIJE BR.130 Fajno Mesto MNE 06.07.2021 08 pisamal, Fajna | rqs18/mo1s Spreman
PDV 33333333 81000 PODGOR‘CA Fajno Mesto MNE 06.07.2021 08: pisarnal, Fajna ...  rq518jm915 Spreman [:
S = P TRy T —————r T —— =
1 od 681 vrstic (1 izbrana) =
Racun: 2021/04468 [ stavke | spedfkecizpov | natnplacana | tstorie ‘

a a . ) i G - 4 =& - - )
Mjesto izdavanja: pisarnat, IKOF:5D456C720987151C[H]| L ] = = = s = L
Fajna ulica 1, Podgorica jﬁxi;g;i:g;i:;& s X
Datum i vrijeme izdavanja: 450b-8857-136ce6724375: koIme * | ImePrezime ® | Postupak * | DateTime * | StatusCiljni * | StatusTzvorni B
12.07.2021 8:06 Broj alizacijaRa 07.2021 08:07:38 prema 0
Datum izvrienog prometa: g
01.07.2021 — 31.07.2021 raguna:kt088bi628/7568/2021/rq518jm915.

Rok placanja: 27.07.2021 Redni br. raguna:7568 MODETEST

| . o Vrijeme fisk.: pon.. 12. jul. 2021 8:06:00
Valuta: EUR Uredaj:rq518jm915 Operater:hm536r0310
Vrsta raéuna: Bezgotovinski

I Prikazi ratun (2] Duplirajratun  [3) Sacuvaj uzorak — - =

Otvoriée se prozor za podeSavanje e-mail-a.

Kada prvi put Zelite da posaljete racun odredenom kupcu, morate obavezno

primaoca racuna.

da upisete e-mail
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U slucaju da ve¢ imate nekog podrazumijevanog primaoca racuna, njegov e-mail ¢e se automatski
pojaviti u polju e-mail primaoca. Naravno, moZete i da promijenite taj e-mail, pa da racun Saljete
nekom drugom primaocu u preduzecu.

Mail properties

Sender's name: ‘ Ime i prezime posiljaoca

Mail: ‘ Email primaoca ‘
Reply to: ‘ Email za odgovor ‘
Subject: ‘ Predmet poruke ‘
Carbon copy (Cc): ‘ U informaciju ‘

Blind carbon copy (Becc): ‘ Sljepo u informaciju ‘

Save & Send [ Send [ Cancel I

Na kraju odaberite jednu od opcija i posaljite racun odredenom primaocu. U sluc¢aju da Zelite racun
samo da posaljete odredenom primaocu izaberite opciju »Send«, a u slu¢aju da Zelite e-mail primaoca
i da saCuvate u podesavanja slanja onda kliknite »Save & Send«. Od sada ¢e se taj e-mail automatski
prikazivati u polju e-mail primaoca za tog kupca.

Napomena: u slucaju da je vrsta kupca: »neidentifikovani«, onda se e-mail primaoca ne prikazuje
automatski, ve¢ ga treba svaki put ponovo upisati.

Nakon uspjeSnog slanja racuna dobiéete obavestenje.

All invoices were deployed successfully.

QF ok

U slucaju da se je tokom slanja dogodila neka greska i Deploy failed

racun nije bio uspjesSno poslat, dobicete poruku Deploy

failed.
Invoices weren't deployed successfully.

‘ QF ok ‘ e[letails
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gresku.

Nakon ispravljanja

ponovno pokusajte

posaljete racun

greske,

2021/04468 NonDeployed! Reason: Invoice is already been deployed!

QF ok

da

Naknadno slanje pojedinacnog racuna putem e-mail-a

U slucaju da Zelite da ponovo posaljete neki od racuna odredenom kupcu, prvo izaberite odredeni
racun sa liste racuna kako bi se taj racun obojao plavo, a onda desnim klikom otvorite dijalog u kojem
treba da izaberete »Send single invoice«

[«

S |i Al Mestornirani Stornirani  Korektivni | Spremni za slanje | Greske slanja
& | QRContent 4 | RacunHTML \ | RacunPdf # | VrstaKorRac # | [sRacStorniran * | PDVBrProdav | Vrstal B
F4dc9-...  hitps://efitest.t... CORRECTIVE o 33333333 TIN E]
bea7... File/180bSec8-b_.. | Filef27c6c37d-e._.. R 33333333 TN W
il = R & Send single invoice -
-1384.. | https:/fefitest.t . File/46b75805-c. | File/84fbf225-a . 33333333 TIN
-1656... | https://efitest.t CORRECTI Copy id 33333333 TIN
12023~ https://efitest.t.  File/12079e28-_.  File/46342dBf-a . . : 33333333 TIN
opy value
-bf62-..  https://efitest.t..  File/dbf2351d-0... File/c44ebd3a-7... 33333333 TIN
-f028-..  https://efitestt . CORRECTII 33333333 TIN
bfBa-.. htips://efitest.t . File/6b8f61b6-2..  File/008eb9ah-_ 33333333 TIN
Import data

518c-  hitps://efitest.t... CORRECTTY : 33333333 ™ [
«J
2 of 91 rows (1 selected_1) mE!
I Stavke ” SpecifikacijaPDV H NatiniPlacanja ‘ Istorija

&Ll e W e - | | s~ - O T
i H |S X ‘
|.ImnPrezime L | Postupak * | DateTime # | pofetniStatus KonafniStatus oz}

SlanjeRatuna Jul 20, 2021 08:12:56 Spreman Poslat-eMail

SlanjeRafuna Jul 19, 2021 15:33:02 Spreman Paoslat-eMail
FiskalizacijaRafuna Jul 19, 2021 15:00:03 Navi Spreman

Otvoriée se prozor sa upozorenjem,

gdje kliknite
posaljete racun.

DA da

Opozorenje
ponovno

Rafun vec dostavijen. Da li Zelite da ga ponovo pogaljete?

f Da *NE
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Otvoriée se prozor za podeSavanje e-mail-a.

Mail properties

Sender's name: ‘ Ime i prezime podiljaoca ‘

Mail: ‘ Email primaoca ‘
Reply to: ‘ Email za odgovor ‘
Subject: ‘ Predmet poruke ‘
Carbon copy (Cc): ‘ U informaciju ‘
Blind carbon copy (Bcc): | Sljepo u informaciju ‘
Save & Send [ Send [ Cancel l

U slucaju da ve¢ imate nekog podrazumijevanog primaoca racuna, njegov e-mail ¢e se automatski
pojaviti u polju e-mail primaoca. Naravno moZete i da promijenite taj e-mail, pa da racun posaljete
nekom drugom primaocu u preduzecu.

Na kraju odaberite jednu od opcija i posaljite racun odredenom primaocu. U slucaju da Zelite racun
samo da posaljete odredenom primaocu izaberite opciju »Send«, a u slucaju da Zelite e-mail primaoca

i da saCuvate u podesavanja slanja onda kliknite »Save & Send«. Od sada ¢e se taj e-mail automatski
prikazivati u polju e-mail primaoca za tog kupca.

Nakon uspje$nog slanja ratuna dobicete obavjestenje. _

All imvoices were deployed successfully.

QF ok

Slanje viSe racuna odjednom

U tabu »Vec fiskalizovani« nalaze se svi uspjesno fiskalizovani racuni. Na desnoj strani prikazana je lista
racuna.

Imate mogucnost da posaljete vise racuna odjednom tako Sto drzite tipku Ctrl i odjednom kliknete
miSem na zapise kako bi se obojili plavo.

Klikom na ikonicu otvorié¢e se mogucnost »Send selected invoices« (posalji izabrane racune)
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u Predracuni ARHIVA H Izvjestaji za PU u Registracija depozita “ Podesavanie slanja “ Ostalo l

e : e @& B B It | _ - = g _.“ | ;J@ Send selected invoices | &- |- J T
@ Send filtered invoices

‘ s X ‘ Al Nestornirani  Stornirani  Korektivni  Spremni za Srempe—oresre—smmye

Datumlzdavanja * | BrojRacuna
| KHDBRhIEIRI7S60/2021/ra51/imO15

* | TipRacuna

Nakon toga dobicete poruku u kojoj morate da potvrdite ili ponistite slanje selektovanih racuna.

Racuniu pripremi | - Vec fiskalizovani | NEUSPIESNO fiskalzovan || samo korektvmi | Sumami racuni (u priprem) | predracun ARiIVA || Izviestanzapu || Registracta depozta || podesavamesama | ostalo |

+ RAGUNHTML | @ RacunPdf || & RacunP0S i @ e @« & BRY-r&a1 203 (& || - O T
! i S X |i Al Nestornirani Storirani Korektivni Spremni za slanje  Greske slanja | |

InterniBrajRaduna # | BrojRacuna # | TipRacuna # | vrstaRacur B2
kt088bi626/7569/2021/rq518jm915
2021/04468 kt088bi628/7568/2021/rg518jm915
2021/04466 kE088bi628/7566/2021/rq518jm915 Ratun NONCASH
0 2021/04465 kE088bi628/7565/2021/r518im915 Ratun NONCASH

kt088bi628/7564/2021/10518jm915

Noviratun X Storno ratuna

|

Ratun

Izdavalac raguna
Edico Razvoj

Svetovna Ulica 13a x Are you sure to deploy selected invoices to customers? S-A-2021/04200 KE088DI628/7563/2021/rq518jma15 Korektivni racun NONCASH
3240 Fai ANNI ED| A-2021/04290 0 i rac NONCASH
ajno . ) confim = 2021/04463 kt088bi628/7561/2021/ra518jm915 Ratun NoNcasH(Z)
Mesto 031666866 info@testsi
fiskalizy.online T of 682 rows (3 selected_34) mlE]
PIB' 22222222 REVOLUCIJE J Stavke \ SpecifikacijaPDV H NatiniPlacanja “ Istorija ‘
PDV: 33333333 BR.130 = B N
81000 R e e oW = & e g | G- M- 0T
! s i
PODGORICA a
Naziv *|kod  *|m # |kolitina  * | CijenaBezPDV *# | GijenasaPDV(Rabat ukljugen) # | Rabat(%) * umzn,ozPj

Radun: 2021/04469

IKOF:3E08790CE37496
CA95BD3FEF1172FF4E

JIKR:4ae3bbd8-f3cd- e
(#) Dupliraj ratun  [B Sa¢uvaj uzorak
i S

Mjesto izdavanja: pisarnal,
Fajna ulica 1, Podgorica

Datum i vrijeme
12.07.2021 10:55

. ] O]

B PrikaZi racun

one of one row (1 selected 1)

U slucaju da Zelite odjednom da posaljete sve fiskalizovane racune koji imaju status spreman (uspjesno
su fiskalizovani i spremni su za slanje), onda prvo kliknite na filter »Spremni za slanje« u traci menija, a
onda kliknite na ikonicu (2) gdje treba da odaberete mogucénost »Send filtered invoices« (filtrirani

racuni).
Racune moZete i dodatno da filtrirate. Recimo po nazivu kupca, datumu izdavanja i slicno. (Gledajte

upustva za upotrebu ikonica u traci menija)
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G} Send selected invoices

Cieess BY--ma | s B ® s

end filtered invoices

i ‘ s X ‘ All'| Nestornirani  Stornirani Korektivnil Spremni za slanje l.ke slanja

bjprodav ~ * | GradProdav * | DrzavaProdav ¥ | DatumVrjeme... * | Mjestolzdaje(... ¥ | ENUkod * | ctatusiFSlanja ¥ | DatumVrjeme.. ® B
Fajno Mesto Jul 12, 2021 08._.  pisamnal, Fajna . | rg518jm915 Spreman Jul 12, 2021 09. E]
2331 Fajno Mesto MNE Jul 9, 2021 13;...  pisarnal, Fajna ... rg518jm915 Spreman =
2331 Fajno Mesto MNE Jul 9, 2021 09:... | pisarnal, Fajna ... | rg518jm915 Poslat-eMail Jul 12, 2021 10...
2331 Fajno Mesto MNE Jul 7, 2021 12:_.  pisarnal, Fajna ... rg518jm915 Poslat-eMail Jul 8, 2021 12: ..
2331 Fajno Mesto MNE Jul 7, 2021 10:_. | pisarnal, Fajna ... | rg518jm915 Poslat-eMail Jul 12, 2021 09...
2331 Fajno Mesto MNE Jul 7, 2021 10:_. pisarnal, Fajna ... | rg518jm915 Spreman
B2331 Fajno Mesto MNE Jul 7, 2021 10:...  pisarnal, Fajna ... rg518jm915 Spreman
2331 Fajno Mesto MNE Jul 7, 2021 08:...  pisarnal, Fajna ... rg518jm915 Spreman
2331 Fajno Mesto MNE Jul 7, 2021 08:_. | pisarnal, Fajna ... | rg518jm915 Poslat-eMail Jul 12, 2021 07._.. E]
L
1 of 681 rows (1 selected_1) nE |
I Stavke " SpecifikacijaPDV " NatiniPlacanja | Istorija
Ciiie @« > o BT~ - BaE | - M- 2
Il s x].
orisnickoIme A4 | ImePrezime ¥ | Postupak # | DateTime b StatusCiljni & | StatusIzvorni i}
Leonida FrangeZ SlanjeRatuna Jul 12, 2021 09:16:41 Spreman
eonidaf Leonida Frangez SlanjeRafuna Jul 12, 2021 09:14:45 Greska-Slanjz Spreman
eonidaf Leonida FrangeZ SlanjeRacuna Jul 12, 2021 09:12:54 Greska-Slanja Spreman
eonidaf Leonida FrangeZ FiskalizacijaRatuna Jul 12, 2021 08:07:38 Spreman Novi
[ [ ]
1 of 4 rows (1 selected_1) dl

Filtrirane racune Saljete klikom na dugme § i '
Confirm (Potvrdi). Deploy filtered

Are you sure to deploy filtered invoices to customers?

‘ W Confirm ‘ W Cancel

Istorija slanja i statusi racuna

Racun moZe da ima vise statusa:

Novi — racun jos nije fiskalizovan pa zato jos nije spreman za slanje
Spreman — racun je fiskalizovan i spreman za slanje

Poslat-email — racun je bio uspjesno poslat primaocu putem e-mail-a
Greska slanja — racun nije bio uspjesno poslat

U istoriji nalaze se informacije o slanju racuna, ko je ra¢un poslao, kada ga je poslao i u kakvom statusu
se nalazi racun.

Pocetni status je status u kojem je bio racun prije slanja, a konacni status je status u kojem se nalazi
racun nakon slanja.
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Racuniu pripremi | Vet fiskalizovani | WEUSPIESNO fiskalizovam | samo korektvni | sumarmi atuni(u priprem) | predratuni ARva || tzueitanz3 pu_ || Reasiacia depozta || podetavanestama | osalo |

# RANHTML | § RatunPdf | & RacunPOS

o« » B 2

Spremni za slanje

Greke slanja

Mjesto izdavanja: pisarnal,
Fajna ulica 1, Podgorica
Datum i vrijeme
12.07.2021 8:06

1

B PrikaZi racun

€8] Dupliraj ratun

[@ Sacuvaj uzorak

o=

GradProdav  * | DrzavaProdav

Fajno Mesto

3132331

pisamal, Fajna

rg518jmo1s

* | statustFSlanja  ® | Datumvrieme .

Jul 12, 2021 09]B
']

SlanjeRacuna
slanjeRatuna
T FiskalizacijaRauna

Jul 12, 2021 09:14:45
Jul 12, 2021 09:12:54
Jul 12, 2021 08:07:38

Fajno Mesto pisarnal, Fajna . rg518jm915 Spreman
3132331 Fajno Mesto MNE Jul 9, 2021 09: pisarnal, Fajna . | rg518jm915 Poslat-eMail Jul 12, 2021 10
Izdavalac racuna Kupac 3132331 Fajno Mesto MNE Jul7,2021 12: . pisamal, Fajna .. rg518jm915 Poslat-eMail Jul 8, 2021 12
3132331 Fajno Mesto MNE Jul7,2021 10:.. | pisamat, Faina ... | ra518imo15 Poslat-eMail Jul 12, 2021 09
D By E I I D'B/JMBf 3132331 Faino Mesto MNE Jul7,2021 10:.. | pisamat, Faina .. | ra518imo15 Spreman
T \ 03132331 13132331 Faino Mesto MNE ul7,2021 10:..  pisamal, Fajna .. rg518img15 Spreman
ANNI EDIS[EE)%8].O[JTIONS 3132331 Fajno Mesto MNE Jul 7,2021 08:.. | pisamal, Fajna .. rq518jm915 Spreman
- 031666866 info@test 3132331 Faino Mesto MNE Jul7, 2021 08:... | pisammal, Faina ... | raS18im91s Posiat-eMail 2ul 12, 2021 073
info@testsi
& T OKTOBARSKE o
fiskalizuj.online [1 of 681 rows (1 selected_1) |
. =
b REVOLUCIE [ Stavke V SpecifikacijaPDV “ NaginiPlacanja | Istoriia Il
PIB: 22222222 BR.130 =
< il e« » W = & = - - (]
PDV: 33333333 81000
PODGORICA X |
KorisnickoIme ‘[mevvezlme 'lvnmmak * | DateTime StatusCiljni |Statu511vmm 5|
e 1 Jul 12, 2021 09:16:41 Spreman

Greska-Slanja
Greska-Slanja
Spreman

Spreman
Spreman
Novi

(

1of4rows (] selected 1)

Tab ostalo

U ovom tabu nalazi se moguénost da registrujete neko novo preduzeée za uslugu fakturisi.online i da
zaradite bonus kojim automatski umanjujete troskove za vaSe preduzece i da date prijedloge za
nadogradnju ili poboljsanje usluge.

2.2 Liste u tabovima

Liste u tabovima omogucavaju vam jednostavan pregled racuna. Svaki tab ima listu sa kompletom
kolona. Korisnici mogu da mijenjaju podatke na racunu samo u lijevom dijelu (vizualizaciji racuna), a u

listi to nije moguce.

=0
e ko
v okacia
prva okac

e lonad
e ko

e ke

e ke

e lonad

2 oo
s e

‘ \kolona

Liste imaju u toolbaru ikonice,
koje korisnicima omoguéavaju
razlicite funkcionalnosti

u

- « »

i 5 X |

»

All  Nestornirani
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Sortiranje

Aplikacija vam omogucava sortiranje racuna po podacima o rac¢unima. MoZe se postaviti padajudi ili
rastuci prikaz u svakoj koloni.

Kursorom idite na polje sa nazivom kolone i kliknite lijevi klik na to polje. Ako niste zadovoljni, kliknite
jos jednom pa ¢e vam se podaci ponovo sortirati.

R T BY-+ &/

i [s x|

DatumIzdavanja N §.| Mjestolzdaje * | BrojRacuna # | RafunovodskiBrojRatuna &
29.01.2021 21:26:00 au‘ja

04.01.2021 13:41:42 prva lokacija

04.01.2021 13:02:35 prva lokacija

04.01.2021 12:45:06 prva lokacija

04.01.2021 09:43:34 prva lokacija kt088bi528/119/2021/rg518jm915

04.01.2021 08:33:11 prva lokacija kt088his28/114/2021/rg518jma15

30.12.2020 19:07:54 prva lokacija

30.12.2020 19:04:07 prva lokacija

30.12.2020 19:03:22 prva lokacija

30.12.2020 14:21:02 prva lokacija 123213

Filtriranje

1. Osnovno filtriranje
Osnovno filtriranje omogucava pregled podataka u konkretnoj koloni.
Prvo kliknete u odredenu kolonu u kojoj Zelite da filtrirate podatke (1), onda u polje (2) upisete

kriterijum za pretragu. Podaci ¢e vam se automatski filtrirati po tom kriterijumu. Kada vam filter vise
ne treba kliknete na ikonicu W da se filter ponisti.

e S % |i| vse RaCuni Predraluni Avansi

MeKUpac ¥ | Datumkieirana ¥ | IdBrojkupac ~ * | TipRacuna ¥ | VistaRacuna

DO 1 ). | 28.04.2021 08:... | 03132331

—

DDD 50L.. 28.04.2021 08:... 03132331 Racun MNONCASH
DDD SOL.. | 28.04.2021 08:... 03132331 Racun NONCASH

2. Napredno filtriranje
Ako Zelite da dobijete listu samo odredenih ra¢una, onda mozZete da filtrirate podatke po odredenoj
koloni ili viSe njih.
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Postavljanje filtera

Prvo potrazite naziv odredene kolone pa kliknite na strelicu u = —]
pac ImeKupac K AdresaKupac Postl
¢osku pored naziva kolone. 1 DDD Solutions Oktobarske rev...
1 test test
1 5th Dimenzion ... | Paromlinksa 36
1 5th Dimenzion .. Paromlinksa 36
1 5th Dimenzion ... | Paromlinksa 36
1 5th Dimenzion ... Paromlinksa 36
1 Zeljezarija Plani... | Hrasljani bb
1 5th Dimenzion ... Paromlinksa 36
1 DDD Solutions Oktoharske rev
., . . - - EL) |
Otvorice vam se prozor u kOjem mozete da uplsete krlterljum Za 2 XX
pretragu jKupac ¥ | ImeKupac Adresakupac ¥ | PostBrojkup  # | Gradk(|
* DDD Solutio Oktoba: ere podg
2331 test test test
2331 5th Dimenzion Paromlinksa 36 Sarajt
2331 5th Dimenzion Paromlinksa 36 Sarajt
2331 5th Dimenzion Paromlinksa 36 Sarajt
2331 5th Dimenzion Paromlinksa 36 Sarajt
2331 Zeljezarija Plani Hragljani bb Ljubu
2331 5th Dimenzion Paremlinksa 36 Saraj
2331 D00 Solutions. Oktoharske rav nodny

Kada kliknete enter ili ikonicu za filter, u koloni ¢e vam se prikazati samo oni podaci koje ste trazili. A
svi racuni ¢e se filtrirati samo po tim podacima.

Bl W 27 = & - L
s X DDD Tl A X
kabata * |vecplacano  *| 5 Uplatu 2 éanj * | poc * K * | vrstaldkupac ¥ | 1dBrojkupac  * [ ImeKupac = | Adresakupac T | PostBrojkup 2 | GradKupac * | Drzavakup. &
0.06.2018 010 010 DDD So Oktobarske re podgo [- |
30.06.2018 13i... 21.12.2020 08:.. 21.12.202008:.. TIN 03132331 DDD Solutions  Oktobarske rev. podgorica MNE [
30.06.2018 13:... | 21.12.202008:.. | 21.12.202008:... | TIN 03132331 DDD Solutions | Oktobarske rev. podgorica MNE
30.06.201813:.  21.12.202008:.. 21.12.202008:. TIN 03132321 DDD Solutions  Oktobarske rev podgorica MNE
30.06.2018 13;.. | 21.12.202009%:.. | 21.12.202009:.. | TIN 03132331 DDD Solutions | Oktobarske rev podgorica MNE
30.06.2018 13i..  21.12.202009:.. 21.12.202009:.. TIN 03132331 DDD Solutions  Oktobarske rev. podgorica MNE
30.06.201813:.. | 21.12.202009:.. | 21.12.202009:. | TIN 03132331 DDD Solutions | Oktobarske rev podgorica MNE
30.06.201813:.  21.12.202009:.. 21.12.202009:.  TIN 03132331 DDD Solutions  Oktobarske rev podgorica MNE cl
I 006101917 | 217amnne- 22 100mane: | T m129921 DN Cobitinnr | Nbnbarckn ot e s
od 31 vrstic (1 izbrana) 17

Ponistavanje filtera

Kada vam odredeni filter vise ne treba, onda kliknite na crveni krug
kod naziva kolone i ponovno ¢e vam se otvoriti prozor za filtriranje.
rojKupac : ImeKupac 3 AdresaKupac * PostBrojKup
DDD Solutions  ® Oktobarske rev.
32331 DOD Solutions Oktobarske rev.
32331 DDD Solutions Oktobarske rev.
32331 DDD Solutions Oktobarske rev...
32331 DDD Solutions Oktobarske rev.
32331 DDD Solutions Oktobarske rev...
32331 DDD Solutions Oktobarske rev...
32331 DDD Solutions Oktobarske rev...
Klikom na lijevi ili desni (X) ponisti¢ete filter na toj koloni ili sve =
filtere na svim kolonama, ako ste napravili vise njih. s 7] XX
Kupac * | ImeKupac : AdresaKupac  © | PostBrojKup 2
331 DDD Selutions Dklub;rska rev..
331 DDD Solutions Oktobarske rev.
2331 DDD Selutions. Oktobarske rev..
331 DDD Selutions Oktobarske rev..
331 DDD Solutions. Oktobarske rev.
331 DDD Solutions Oktobarske rev.
P33l DDD Selutions Oktobarske rev.
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OsvjeZavanje podataka (refresh)

Klikom na ovu ikonicu podaci u konkretnom sadrzaju se aZuriraju. Preporucuje se da nakon ¢uvanja,
brisanja ili neke druge promjene podataka kliknete na tu ikonicu, tako ¢ete uvijek imati aZzuran pogled
na podatke.

ProSirivanje tabele za unos (expand)

L
L

Klikom na ovu ikonicu prozor za unos ¢e se uvecati preko cijeliog ekrana. Kada Zelite nazad prvobitni
pogled kliknite na ikonicu za smanjenje, koja vam se pojavljuje u traci menija prosSirenog prozora
umjesto ikonice za proSirivanje.

Smanjivanje tabele za unos (collapse)

Pomjeranje gore-dolje po koloni

M & B =

Klikom na strelice pomjericete se za jedan red gore ili dolje po koloni. Takode moZete preci direktno
na pocetak ili kraj kolone.

Detaljni pogled na jedan zapis u listi

|'|' i

Na listi moZete, da odaberete jedan zapis (kliknite na njega, da se oboji plavo) koji Zelite da pogledate
detaljno

22



Klikom na ikonicu

Otvorice se detaljni pogled na jedan zapis.

Ne mozete u zapisu nista da promjenite. Sve Sto Zelite da ispravite na

e @ S

T x)
BrojRacuna :
RatunovodskiBrojRatuna
TipRacuna : | Rafun
VrstaRacuna NONCASH
UkupanlznosBezPDV :

UkupanlznosPDV :

UkupanlznosRabata :

VecPlaceno :

IznosZaUplatu :

Pocetaklsporuke : | Feb

VrstaldKupac TIN

IdBrojKupac :
ImeKupac :

AdresaKupac :

PostBrojKup :

3]
(=)
E]

Feb 17, DatumIzdavanja Feb 17, 202: 11:53:00

RokPlacanja : | Feb 25, 202. 00:00:00

Krajlsporuke : | Feb 28, 202" 00:00:00

0]

°
\;
t
o

moZete da uradite putem unosnog obrasca (vizualizacije racuna).

Detaljni pogled zatvorite klikom na ikonicu.

3. lzdavanje novog racuna (predracuna ili avansa)

3.1 Izdavalac racuna

Izdavalac racuna je poreski obaveznik koji
mora da fiskalizuje svoje rac¢une. Aplikacija
¢e vam automatski upisati podatke koje ste
unijeli pri registraciji preduzeca.

racunu (dok je jos u pripremi),

lzdavalac ra¢una

Montenegro Invoices d.o.o.
Put do srece 150

81000 Podgorica

PIB: 66666666

PDV: 30/31-66666-66
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3.2 Kupac

Prvo morate da odaberete vrstu

kupca: Vrsta kupca Domaci v

- Domadi

- Strani PIB/JMB:| Strani

- Neidentifikovani , . ,
.| Neidentifikovani
Nazr".-" Kapca

Domadi kupac je crnogorski privredni subjekt (preduzece, preduzetnik, javna ustanova...) koji je
upsan u CRPS registar i identifikuje se PIB-om ili JMB-om .

Strani kupac je strani privredeni subjekt koji nije upisan u CRPS i identifikuje se nekim drugim ID brojem
(VAT broj, TAX broj, broj pasosa...), a ne PIB-om ili IMB-om.

Neidentifikovani kupac je (fizicko) lice koje moze biti domace ili strano i ne treba da se identifikuje
(upise ID broj)

Domacdi kupac

Ako je kupac domacde preduzece, onda obavezno upisite PIB kupca. Ako PIB postoji u registru CRPS,
automatski ¢e se ispuniti sva polja sa podacima o kupcu.

Aplikacija omogucava da kupca trazite i po nazivu, u
slu¢aju da ne znate njegov PIB.

PIB:

U polje »Naziv kupca« ukucajte naziv, odnosno DDD | E
(prvih) 5 znakova iz naziva, i pojavi¢e se lupa za : | I¢
pretragu. Wlll 1zaberi preduzede iz Sifamika.
Post.br.
Grad

Klikom na lupu otvorice se prozor za pretragu, u kojem treba da izaberete kupca sa liste (kliknite na
njega, da se oboji plavo) i potvrdite izbor. Nakon toga ¢e se automatski ispuniti sva polja sa podacima
o kupcu.
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Izaberi preduzece X

DRUSTVO SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU "AMADIS v |

DRUSTVO SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU "AMADIS - DDD “ZA PROMET | USLUGE , EXPORT - IMPORT H. NQVI
DRUSTVO SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU ZA PROIZVODNJU, PROMET | USLUGE "EDDDE" PODGORICA
“SANIT DDD" DRUSTVO SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU BIELO POLJE

D.0.0. "DDD HUB" ZA PROIZVODNJU, PROMET | USLUGE , EXPORT-IMPORT - HERCEG NOVI

"DDD - GROUP" DRUSTVO SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU - BUDVA
"DDD SOLUTIONS" D.0.0. PODGORICA
STEFAN TAMARA KOJA OBAVLIA PRIVREDNU DDDJELATNOST TEZGA "SUVENIRI" BUELA

DRUSTVO ZA PROIZVODNJU | PROMET ROBA | USLUGA EXPORT - IMPORT "DDD - 21. JANUAR"DOO DANILOVGRAD
DRUSTVO ZA PROIZVODNJU ,PROMET ROBA | USLUGA ,EXPORT-IMPORT "DDD MAX" D.0.0. - HERCEG NOVI

U slucaju, da kupca nije bilo moguce pronadi, pojavice se upozorenje: »Preduzece nije bilo pronadeno«.
Zatvorite prozor za pretragu klikom na dugme »OtkazZi« ili ikonicom X te u polju »Naziv kupca«
pokusajte sa novom pretragom (prvo obrisite prethodnu pretragu).

Izaberi preduzece X

Preduzece nije pronadeno. Pokusaj sa novom pretragom.

Otkazi Potvrdi

Strani kupac

Ako je kupac strano preduzece, onda obavezno
upisite ID (identifikacioni broj) kupca. ID mozZe

biti VAT broj, TAX broj, broj socialnog osiguranja, \frsta ku pca Strani hd
broj pasosa ili neki drugi broj. Obavezno ispunite
i sve ostale podatke o kupcu i izaberite drZavu iz Kupac

padajuceg menija. .
Naziv kupca

Ulica i broj
Post.br.
Grad
Drzava: Cetka Republik ¥
ID:  1dentifikacioni brc
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Neidentifikovani kupac

U slucaju da nema potrebe da se kupac
identifikuje, jer je on fizicko lice ili sli¢no,
onda izaberite kao vrstu kupca
»Neidentifikovani«. Ne treba da
ispunjavate podatke o kupcu, ali ako Zelite,
mozete da ih upiSete i oni ¢e biti vidljivii na
racunu.

U slucaju da iz nekog razloga morate da
identifikujete i fizicko lice, onda odaberite
vrstu kupca: »Strani« pa upiSite ID broj
kupca, a kao drzavu kupca odaberite
drzavu: »Crna Gora«, ako je to domace
fizicko lice. U slucaju da morate
identifikovati strano fizicko lice, onda kod
drzave kupca odaberite bilo koju drzavu sa
padajuceg menija.

3.3 Primalac

Vrsta kupca| Neidentifikova

Kupac
Naziv kupca
Ulica i broj
Post.br.
Grad
Vrsta kupca Strani v
Kupac
Naziv kupca
Ulica i broj
Post.br.
Grad
Drzaval Crna Gora v

ID:  Identifikacioni brc

Ako primalac usluga ili dobara
nije isti kao kupac, onda stavite
Strik da primalac nije isti kupcu i
otvorice se forma u kojoj
moZete upisati podatke o
primaocu ili  upisati PIB
primaoca i sva polja ce se
ispuniti automatski.

Post.br.

Primalac nije isti kupcu

PIB:

Naziv primaoca

Ulica i broj

Grad

Primalac
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3.4 Racun

Tip dokumenta

U meniju odaberite tip dokumenta koji Zelite da napravite.
Predlaze vam se »Racun«, a vi moZete da odaberete i »Avansni
racun« ili »Predracunc.

Racun v

Avansni racun

Racun napravite kada je doslo do isporuke proizvoda ili realizacije
usluga. Predracun

Avansni racun morate obavezno da napravite i fiskalizujete u slué¢aju da ste od odredenog kupca dobili
pretplatu. Tek nakon uspjesne fiskalizacije avansnog racuna moci ¢ete taj avans da upotrijebite kao
nacin plaé¢anja pri izdavanju ra¢una za odredeni promet.

Predracun mozZete da koristite u slucaju kada Zelite nekom kupcu da napravite ponudu, za koju ne znate
da li ¢e biti realizovana ili ne. Predracuna ne fiskalizujete, moZete ih sacuvati u arhivi i upotrijebiti za
pravljenje racuna.

Interni broj racuna

Rucni unos internog broja racuna

Korisnici mogu sami da upiSu svoj interni broj racuna, pa ¢ée se taj broj prikazivati i na rac¢unu nakon
fiskalizacije. Ako Zelite sami upisivati svoj interni broj, morate prije pocetka izdavanja racuna na
postupku Administracija u Preduzecu kod InterniBrojRacunaOtvoreno oznaciti polje za potvrdu in
nakon toga sacuvati promjenu. (To moZe da postavi samo neko sa pravima administratora.)

Administracija Preduzeca h Nabavka sertifikata i vezanih usluga H Brijave novih preduzeca H Uputstva za upotrebu |
| 2 e e e I & & - - H- ]
[ Isx]
LogoPreduzeda : | File/55e3a760-1251 (B %g B
PedatPreduzeda : | File/4ffb86a3-f851-4 @ %g
DatumlzdajeRacunaOtvoreno : [J o)
InterniBrojRa¢unaOtvoreno : =
& Shrani ‘

Racun ot

Slika: Interni broj racuna je otvoren

Automatsko generisanje internog broja racuna
Ako ne Zelite sami da upisujete interni broj racuna, imate mogucnost da vam se interni broj racuna na
fiskalizovanom racunu generise automatski. U tom slucaju u postupku Administracija ne morate nista

da podesavate. Sve dok se racun ne fiskalizuje ili se bar pokusa fiskalizovati, ovaj se broj nece
prikazivati na racunu. (Automatski) interni broj se sastoji od godine izdavanja racuna i rednog broja
izdavanja racuna u preduzecu.
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Numerisanje

Racuni, avansi i predracuni imaju odvojena numerisanja. Predracuni dobiju prefiks (P-), avansni racuni
prefiks (-A) a racuni ne dobiju nikakav prefiks. Tokom stornacije racuna ili avansnog racuna automatski
se generiSe interni broj racuna i kod korektivnog racuna. Korektivni (storno) racun dobija isti interni
broj kao prvobitni (stornirani) racun, odnosno avansni racun, osim $to mu se dodaje prefiks (S-).
Predracuniu arhivi se ne storniraju.

Racun: 2021/6
Slika: Interni broj racuna nije otvoren, generisSe se automatski nakon fiskalizacije.

Ne zaboravite: Interni broj nije isto Sto i broj racuna koji se dobija pri fiskalizaciji. To je vas interni
broj koji ste vi stavili na racun ili se generisao automatski.

IKOF-CE23341FFFF387E614BDAF4097ETS6C3
JIKR:b0cd2a98-c761-4d4f-be30-155b74ad44a2
Broj rafuna:kt083bi628,/88/2021,/rq518)m315
Redni br. rauna:ss

Vrijeme fisk.: tor., 8. feb. 2021 12:30:00
Uredaj:rg518jm215 Operater:hm536ro310

Slika: Broj racuna (iz fiskalizacije) na fiskalnom pecatu

Mijesto izdavanja racuna

Mijesto izdavanja racuna je lokacija (poslovna jedinica - naziv poslovne jedinice, adresa i grad) na kojoj
se nalazi uredaj sa kojeg se Salje racun na fiskalizovanje i automatski se prikazuje na racunu. Korisnici
ne trebaju na samom racunu nista da upisuju.

Mjesto izdavanja: prva lokacija

Datum i vrijeme izdavanja: 12.1.2021 9:05:05

Datum izvrienog prometa: (1.12.2020 —  31.12.2020
Rok placanja:  20.01.2021

Valuta: EUR
Vrsta racuna: Bezgotovinski Vv

Datum i vrijeme izdavanja racuna
Kod otvaranja novog racuna aplikacija automatski predlaze datum i vrijeme izdavanja racuna. Datum i
vrijeme aZuriraju se nakon svakog otvarnja racuna u pripremi.

Ako Zelite imati mogucnost da sami upiSete datum izdavanja racuna u pripremi, onda imate u postupku

Administracija mogucnost da oznacite polje za potvrdu pri DatumlzdajeRacunaOtvoreno i obavezno
SACUVAITE promjenu.
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Administracija Preduzea ‘

B Ee e s B i |

veo [rsemsone | F

SertifikaLozinka

i
E

Sertifikat :

@
oS
|

odgovomoLice : | Nuga Drofenik

]

PotpisOdgovernoglica : | File/1f93284a-3d73- @ &

LogoPreduzeda : | File/s5e3a760-1251 @ &
PecatPreduzeca : | File/4fbssaz-fesi @ &

DatumizdajeRaZunaOtvoreno :

k| |l
3

BrojRatunaovoreno : [J

& shrani

Korisnici moZete sada da odaberete datum i vrijeme klikom na ikonicu.

Otvorice se moguénost unosa datuma i vremena. Datum i vrijeme izdavanja: | 05.012021 10:26] |
Datum izvréenog prometa: < januar 2021 5 1

Rok placanja: 14.01.2021
Valuta: EUR
. 1
Vrsta raduna: Bezgotovins
4 SE 7 8

po to sr ée pe so0 ne
2 3
10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 3

]

Napomena: Maplacujemao van

Dodatni rabat na racun:

9]

Ako se vrijeme izdavanja racuna razlikuje od vremena

. . .. . . v Naknadna dostava:

fiskalizacije za manje od 48 sati, mozZete kao razlog .
naknadne dostave izabrati bilo koji od razloga na meniju.
Ako je vrijeme izdavanja duZe od 48 sati i unutar 7 dana,

Nema interneta

tada moZete u meniju da izaberete kao razlog naknadnog Knjiga ovjerenih racuna
slanja: Nacin poslovanja, Knjiga ovjerenih ra¢una ili Nema Fiskalni servis ne radi
interneta. Nakon 7 dana i unutar 1 mjeseca moZete da Tehni¢ka greska

Nacin poslovanja N

izaberete kao razlog naknadnog slanja Nema interneta.
Fiskalizacija ra¢una koji su stariji od 1 meseca nije moguca.
Takode nije moguca fiskalizacija racuna unaprijed.

Kada vam mogucnost otvorenog unosa datuma izdavanja racuna vise ne treba, onda u postupku
Administracija obrisite Strik kod polja DatumlzdajeRac¢unaOtvoreno (i obavezno saCuvajte promjenu) i
Datum izdavanja rac¢una ée se ponovno generisati automatski na fakturama.

Datum izvrSenog prometa
Predlaze vam se period pocetka i kraja proteklog mjeseca. MoZete sami da izaberete neki drugi period

klikom na ikonicu

Kada za izdavanje imate datum a ne period, onda odaberite za pocetak i kraj isti datum.
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Mjesto izdavanja: prva lokacija
Datum i vrijeme izdavanja: 12.1.2021 9:05:05

Datum izvrSenog prometa:  (01.12.2020 — 31.12.2020

Rok plaéanja:  20.01.2021
Valuta: EUR
Vrsta raCuna:  Bezqgotovinski v

Rok plaéanja

Rok plaéanja je rok do kojeg mora da se plati racun. Automatski vam se predlaze 15 dana poslije
datuma izdavanja, u slucaju da izdajete bezgotovinski racun, ali u slucaju da izdajete gotovinski racun,
predlaZe se datum koji je isti kao datum izdavanja rauna. Rok pla¢anja mozZete promijeniti klikom na
ikonicu na datum koji vama odgovara.

Mjesto izdavanja: Sjediste preduzeda, Adresa 1,
Podgorica

Datum i vrijeme izdavanja: 15.06.2021 10:40
Datum izvrSenog prometa:

01062021 |[B) — 30.06.2021

Rok plaéanja: 29.06.2021

Valuta: EUR
Vrsta racuna: Bezqotovil

Valuta i kurs razmjene

Racuni se izdaju u nacionalnoj valuti, to jest u eurima, ali je moguce da na racunu izaberete neku drugu,
stranu valutu sa padajuceg menija, ako ste izabrali vrstu kupca »Strani«. U tom slu¢aju vam se
automatski predlazZe valuta strane drzave (kupca) i kurs razmjene (CBCG) koje mozete da promijenite
ako vam ne odgovaraju.

Ukupan iznos za placanje racuna ¢e se automatski preracunati u stranu valutu i staviti ispod reda
Ukupno za pla¢anje (EUR) na racunu.
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Mjesto izdavanja: Podgorica IKOF:NLE FISKALIZOVAND

Datum i vrijeme izdavanja: 15.06.2021 10:42 ;”"_“N JE FISKALIZOVAND
. - roj racuna:

Datum izvrienog prometa: | 01.06.2021 — | 30062021 e e

Rok placanja: 30052021 P

- Uredaj: Operater:
Valuta: CZK Ceiki v Kurs: 25422 |
FEtaracuna: | Bezgotow ¥

Pocetna napomena:

Cijena bez Iznos bez
Cijena sa PDV % Rabat % PDV PDV PDV | Iznos PDV Iznos sa PDV

test 00 || komad (K€ v 15,00 1240 12,40 260 1500 [
Poreska stopa % Br. stavki Poreska osnovica Iznos poreza Neto iznos stavki 12,40
Opsta - 21 1 12,40 2,50 Ukupan iznos bez PDV 12,40
Ukupan iznos PDV 2,60

Ukupan iznos racuna 15,00

Ukupno za placanie (EUR)

381,33

Vrsta racuna
Odnosi se na nacin pla¢anja. Ovdje moZete da izaberete vrstu ra¢una, ali samo u slu¢aju da fiskalizujete
racune na gotovinskom uredaju:

- gotovinski ili

S Vrstaraduna: | Bezgotovinski ¥
- bezgotovinski

Gotovinski

Bezgotovinski

U slucaju da upotrebljavate bezgotovinski uredaj moZete da fiskalizujete samo bezgotovinske racune.

Napomena
Pocetna napomena je za upisivanje pocetnog teksta na racunu. Sve $to ovdje upisete bice vidljivo i na
racunu. Poetne napomene se nece sacuvati u registar napomena.

Rok placanja: = 30.06.2021 Noviracun | X Sacuvajracun | &, Fiskaliz. racun “

Valuta: CZK Ceiki ¥ Kurs: 25422

Vrsta racuna: Bezgotovi v %

Podetna napomena:

Cijena bez|  Izmos bez
Cijena sa PDV % Rabat % PDV PDV PDV Iznos sa PDV

komad (KC ~ 1500 1240 1240 260 1500 [

Napomene na dnu racuna su tu za upisivanje nekih zakonsko obaveznih klauzula ili nesto sli¢no.
Napomene mozZete sami da upiSete ili da ih odaberete iz registra napomena. U registru ve¢ postoje
neke zakonski propisane klauzule koje moraju da budi na racunu, u slu¢aju da postoji neko izuzece od
placanja PDV-a ili posebni postupci oporezivanja.
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Platanjena:| 7p  ~ | 550-12345678

Napomene:

Q

Q

Q

e PO PaRTE rinTor

opeTsEr o

ARY
N e,

Dodavanje nhapomena u registar napomena

Napomene moZete sami da dodate u registar tako Sto ih upiSete na racun, a one ¢e se automatski
sacuvati u registar napomena nakon sto kliknete dugme »sacuvaj racun.«

Prva napomena Salje se Poreskoj upravi zato u sklopu nje stavite zakonski obavezne klauzule (ako
postoje). Ostale dvije napomene su opcionalne i ne salju se PU-i.

Napomene:

Q Ovdje stoji napomena koje se Zalje na PU|

Q

i
Q
P
Operater: Odgoverne lice: Potpisnik Fakture Primio:

Ako napomena vec postoji u registru, onda je potraZite u registru klikom na ikonicu i otvorice se
padajuci meni sa kojeg odaberite napomenu, a onda kliknite na dugme »Potvrdi« da vam se napomena
saCuva na racunu.

Izaberi napomenu

I Instrukcije za placanje, dostavljaju se klijentu zajedno sa fak “
1)

W

12345

2

3

Bank: NLB Banka AD Podgorica IBAN code: ME25530115010007480577 Swift code: MNBAMEPG
BENEFICIARY CUSTOMER

Instrukcije za placanje, dostavljaju se klijentu zajedno sa fakturom.

Oslobodenje od placanja PDV-a prema &l 17. Zakena o PDV (Mjesto prometa usluga).

Oslobodenje od placanja PDV-a prema €l 20. Zakona o PDV (Poreska osnovica i ispravka poreske osnov
Oslobodenje od placanja PDV-a prema ¢l. 26. Zakona o PDV (Oslobodenja od javnog interesa).
Oslobodenje od placanja PDV-a prema &l 27. Zakona o PDV (Ostala oslobodenja).

Oslobodenje od placanja PDV-a prema €l 28. Zakona o PDV (Oslobodenja kod uvoza proizvoda).
Oslobodenje od placanja PDV-a prema €l 29. Zakona o PDV (Oslobodenja kod privremenog uvoza proizvo
Oslobodenje od placanja PDV-a prema &l 30. Zakena o PDV (Posebna oslobodenja).

Payment: Bank: NLB Banka AD Podgorica IBAN code: ME25530115010007480577 Swift code: MNBAMEPG
PDV nije obracunat na osnovu Clana 17. Zakona o PDV-u. Obaveze za PDV se prenose na primaoca usluga.
PDV se naplacuje prema ¢l. 24a. Zakona o PDV (SniZena stopa).

PDV se naplacuje prema ¢l. 25. Zakona o PDV (Nulta stopa).

PDV se naplacuje prema &l 43. Zakona o PDV.

PDV se naplacuje prema ¢l. 44. Zakona o PDV.

PDV se naplacuje prema £l 45. Zakona o PDV.

I PrikaZi racun €2 Dupliraj raéun
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Izaberi napomenu X

Oslobodenje od placanja PDV-a prema €I, 20, Zakona o PDY

Otkadi

Registar napomena

Registar napomena nalazi se na tabu »Registar napomena«. Napomene moZete ovdje da aZurirate
(mijenjate), dodajete ili briSete. Ne moZete da brisete zakonski propisane napomene (klauzule).

|| Registracija novih preduzeda " Uputi prijedlog za dogradniju ili pobolifanje " Registar stavki || Registar napomena [LEvidml:ijavauEEra " Uputstva l |

FP_Klavzule

POV == naplacuje prema &, 43, Zakona o POV,

2

3 POV == naplacuje prema &, 44, Zakona o POV,

4 PDV s= naplacuje prema &, 45, Zakona o POV,

5 POV s= naplacuje prema &, 46, Zakona o POV,

& POV s= naplacuje prema &, 47, Zakona o POV,

7 | POV s= naplacuje prema &, 24a, Zzkona o POV (Snifzna stopa).

& PDV s= naplacuje prema &, 25, Zakona o POV (Nulta stopa).

5 | Oshobodenje od placanja POV-a prema &, 26. Zakona o POV (Oshbodenja od....
10  Oskbodenje od placanja PDV-2 prema &, 27. Zakena o POV {Ostala oslobede
11 | Oskbodenje od placanja PDV-a prema &, 17. Zakona o PDV {Mjesto prometa...
12 Oskbodenje od placanja PDV-2 prema &, 20. Zakena o POV {Poreska csnavic..
13 | Oskbodenje od placanja PDV-a prema &, 29. Zakena o POV {Oshkbodenja ke...
14 Oskbodenje od placanja PDV-a prema &, 28. Zakena o POV {Oshkbodenja ke...

aE Cclobodanioad olosor: nou 2 20 2oL BCAL Dok loba.

16  -Tour Order: TD0264311 date: 27-05-2021 -Truck number: BA-AN 165 [ BA-1..
17 | BENEFICIARY CUSTOMER Name: BUBANIA-TRANSPORT DOO Berans

18| 12345

19 | Bank: NLE Banka AD Podgorica IBAN code: ME25530115010007480577 Swift...
20 Payment: Bank: NLE Banka AD Podgorica IBAN code: ME2553011501000748. ..
21 | Rata 2/10

22 Rata 112

23 | Rata 16

24 POV s= NE napladuje prema &l. 25, Zakona o POV.

25 POV == ME naplacuje prema £l. 25, Zzkona o POV.

26 Vat prethodni dug iznosi: 33,33 Eura Melimo da dugovanja izmirite u najskeri...
27 | 2

28 3

29 | Refernce: RTM-FWD-005353

30 Po Ugovoru o poslovne] saradnji

1 od 32 wrstic {1 izbrana)
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Fiskalni pecat

IKOF:42D846051208710A9617DA344FBAFAER
JIKR:b36cbdcd-edf7-45bc-958b-5a36627haccd
Broj ra€unazkt038bi623,/70/2021,/rg518/m915
Redni br. racuna:70

Vrijeme fisk.: tor., 9. feb. 2021 8:52:00
Uredaj:rg318jm%15 Operater:hm336ro310

IKOF - Identifikacioni k6d obveznika fiskalizacije je alfanumericki kod kojim se potvrduje veza izmedu
poreskog obveznika i izdatog racuna. Kreira ga softver i predstavlja obavezni element svakog izdatog
racuna i kao takav se dostavlja Poreskoj upravi zajedno sa ostalim obaveznim elementima racuna.
JIKR - Jedinstveni identifikacioni kod racuna Fiskalni sistem verifikuje da li su dostavljeni svi neophodni
elementi racuna i da li su potpisani ispravnim elektronskim potpisom i da li je upotrijebljen validan
digitalni certifikat. Ako su svi uslovi ispunjeni, sistem za fiskalizaciju generise jedinstveni JIKR i vraca ga
poreskom obvezniku putem uspostavljene elektronske veze. Sistem fiskalizacije daje JIKR kao potvrdu
primljenih elemenata racuna. JIKR je jedinstven za svaki racun.

Vrijeme fiskalizacije je tacno vrijeme kada je racun fiskalizovan.

Broj racuna je broj racuna dobijen pri fiskalizaciji. GeneriSe ga sofver i sastoji se od koda poslovnog
prostora/rednog broja racuna/godine izdavanja/koda uredaja.

Redni broj racuna - je redni broj racuna na konkretnom uredaju.

Operater je lice ovlaséeno od strane poreskog obveznika za izdavanje racduna. Kéd operatera je
jedinstveni alfanumericki kod kojeg automatski generise sistem pri registraciji u SEP portal Poreske
uprave.

Uredaj je uredaj sa kojeg se salju racuni u fiskalizaciju. Kod uredaja je jedinstveni alfanumericki kéd
kojeg automatski generise sistem pri registraciji u SEP portal Poreske uprave.

Operater — lice koje izdaje racun
Ime i prezime lica koje je ovlaséeno za izdavanje racuna se na racunu se prikazivaju automatski. Lice
koje izdaje racun je korisnik/operater koji je tom trenutku prijavljen u uslugu Fakturisi Online.

Odgovorno lice

Potpisnik racuna je lice koje svojim potpisom potvrduje vjerodostojnost racuna. Ime i prezime, kao i
potpis odgovornog lica na racunu se prikazuju automatski, ako ste ih upisali medu informacijama o
preduzecu (postupak Administracija). U slucaju da administrator to nije uradio, moZete racun
odstampati i potpisati ga.

Zvanicni pecat preduzeca
Na rac¢un se automatski stavi zvanicni pecat preduzeca ukoliko je bio dodat u postupku Administracija

kod informacija o preduzedu.

3.4 Stavke

Stavke imaju polja koja se unose i polja koja se izracunavaju. Obavezno je upisati naziv stavke, koli¢inu
i cijenu jedinice stavke. Cijena jedinice moZe da bude sa PDV-om ili bez PDV-a u zavisnosti od toga na
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koju vrstu prodaje se odnosi (maloprodaja ili veleprodaja). Administratori mogu na uredaju da postave
tip prodaje.

Izmos tznos

bez|imos| s

Opis stavke % Rabat POV PDV| POV
2

1,00 komad (KOM) v 21 v

Slika 6. Prikaz tabele stavke

Naziv stavke

Na raspolaganju ima vise moguénosti kako da unesete naziv stavke. Naziv moZete jednostavno da
upisete, a mozete i da odaberete stavku iz registra/sifarnika stavki ako ste prije pocetka fakturisanja
unijeli neki svoj registar artikala, usluga ili sli¢no.

Na raspolaganju vam stoji vie tipova stavki:
- obi¢ne

- sa dodatnim opisom

- sa dodatnom evidencijom vaucera

koje moZete da pregledate klikom na ikonicu unutar unosnog polja.

Obicne stavke
Dat je samo neki osnovni opis, odnosno naziv stavke, koji ¢e biti uvijek vidljiv i na raCunu nakon
Stampanja bez obzira koji tip stavke ste odabrali.

Stavke sa dodatnim opisom

Ako vam unosno polje kod naziva stavke nije dovoljno, mozete da odaberete tip stavke sa dodatnim
opisom i upiSete neke detalje.

U taj dodatni opis moZete i da stavite neke svoje napomene koje ne Zelite da budu vidljive na ispisu
racuna, jer vi to podesavate klikom na ikonice.

MNaziv Stavke

vidljiv je dodatni
opis stavke

Usluga

Pripremanje materiala za... -
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Stavke sa dodatnom evidencijom vaucera

U slucaju da je vrsta stavke vaucer mora se ispuniti dodatna evidencija o vaucerima. U opis stavke
stavite kakvu vrstu vauceraizdajete ili samo upisite »vaucer«, onda za sve vaucere, koji imaju isti datum
vazenja i istu nominalnu vrijednost, upisite serijske brojeve.

Serijski broj vaucera mora da bude u skladu sa uzorkom:
0Od 1 do 8 cifara (prva ne smije da bude 0, druga, treda itd mogu da budu bilo koje od 0 do 9)-obavezno
4 cifre (bilo koje od 0 do 9)-obavezno 8 cifara (bilo koje od 0 do 9).

Za vaucere sa razli¢itim rokovima vazenja ili razli¢itim nominalnim vrijednostima mora da se otvori
nova stavka.

Vaucer

Datum vaZenja Mominalna vrijednost

11.05.2021 10,00

Serijski broj

2222-2121-12345678 +

Nakon Sto ste kod stavke upisali sve vaucere sa istim datumom vaZenja i nominalnom vrijednoséu,
program ce automatski preracunati koli¢inu vaucera u stavki, upisati vrijednost jednog vaucera i
preracunati iznos.

Cijenabez|  Iznos bez
Cijena sa PDV % Rabat % PDV/ PDV PDV| Ikznos PDV
10 0 0

Vauger 1 komad (KOI ¥ v 10,00 10,00 0,00 10,00 [E3

Datum vaZenja Nominalna vrijednost

11052021 10,00

Serijski broj

2222-2121-12345678 a8

Ako na racunu ne Zelite, odnosno nije vam potreban, detaljan prikaz podataka o vaucerima, onda
jednostavno iskljucite dodatni opis vaucera klikom na ikonicu

da se pokaZe ikonica
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Upis stavki na racun

Korisnici imate na raspolaganju vise mogucnosti upisa stavki na racun. U postupku za administratore
kod preduzeca odaberite koji nacin unosa stavki Zelite tako da kod polja VrstaRegistraStavke odaberete
jedan od nacina: Zatvoreni registar, Otvoreni registar ili BezRegistra.

Ako ste odabrali BezRegistra
U tom slucaju nemate nikakavog unaprijed pripremljenog registara i ne Zelite ga. Stavke upisujete svaki
put kada pripremate racun nanovo, one vam se nigdje ne pamte.

Ako ste odabrali ZatvoreniRegistar: birate stavke iz unaprijed pripremljenog registra/sifarnika
Omoguéeno vam je da koristite svoje Sifarnike artikala (morate samo da ih importujete u nasu uslugu
ili da jih ru¢no upisete u tabu RegistarStavki).

Kod unosa stavki moZete samo da izaberate izmedu unaprijed pripremljenih artikala iz registra. Nove
stavke/artikli, koje ste upisali u aplikaciji, se nec¢e automatski saduvati u registar.

Klikom na ikonucu otvoric¢e vam se registar stavki da odaberete stavku iz njega.

U slucaju da ste veé upisali neSto u polje naziv stavke, otvoriée se registar u kojem ce stavke biti
filtrirane samo po odredenoj vrijednosti. Stavke se traze odnosno filtriraju samo po nazivu.

Ako ste odabrali OtvoreniRegistar: birate stavke iz unaprijed pripremljenog registra, a mozete da
upisujete i nove stavke diretno u registar

Ovo je kombinacija unaprijed pripremljenog registra i automatskog dodavanja novih stavki (nakon
pamcenja racuna/predracuna) u registar.

Ova funkcionalnost vam omogucava da sami upisujete stavke na racun (u aplikaciji Fakturisi online) pa
se onda one automatski dodaju u unaprijed pripremljeni registar (ako on veé postoji), nakon sto ste
kliknuli dugme »Sacéuvaj racun«.

MoZete i da izaberete neku stavku iz postojeceg registra klikom na ikonicu
U tom slucaju stavka na racunu ¢e se automatski popuniti podacima, a operater moze uvjek da izmijeni
podatke, ako je dosSlo do nekih promjena. Promjene na veé postojecoj stavki ne¢e se automatski

saCuvati i u registar. Ako Zelite bilo Sta da promijenite na postojecoj stavki, to morate da uradite u
registru i saCuvate promjene.

Registar stavki

Registar stavki naci ¢ete u tabu »Ostalo«. Postojece stavke moZete ovdje da izmijenite, a promjene ¢e
se automatski prikazati u padajuéem meniju na novom racunu.
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J Rauni u pripremi u vec fiskalizovani u NEUSPIESNO fiskalizovani u Samo kerektivni u Sumarni raduni (u pripremi) H Predracuni ARHIV u Izvjedtaji za PU ‘ Ostalo ‘
J Registracija novih preduzeda u Uputi prijediog za dogradnju ili poboljganje u Uputstvo za upatrebu ‘ Registar stavii | Evidencija vauera ‘
RegistarStavki
R ki« > BT &- M- 471
NazivStavke 2 | JedinicaMjere # | JedCijenaBezPDV # | Rabat ¥ |StopaPDV *|JedCijenaSaPDv ¢ B
NazivStavke : | sladoled Eokolada siadoled okolada ‘ Kkomad (KOM) 3,3100 21,00 4,0000 B
JedinicaMiere : | komad (KOM) sladoled hruska kemad (KOM) 4,1300 21,00 5,0000
sladoled jabolko kemad (KOM) 4,1300 21,00 5,0000
JedCijenaBezPDV : 3,3100 sladoled jagoda komad (KOM) 4,1300 21,00 5,0000
Rabat : l:l sladoled kivi komad (KOM) 4,9600 21,00 £6,0000
sladoled malaga kemad (KOM) 5,2100 21,00 £,3000
ECHERNE sladoled malaga 1 komad (KOM) 5,2100 21,00 63000
JedCijenasaPDV : 4,0000 ! sladoled malaga 3 kemad (KOM) 6,0300 21,00 7,3000
sladoled malaga 4 kemad (KOM) 6,3600 21,00 8,3000
OpisStavke : sladoled malaga 5 komad (KOM) 1,6500 21,00 2,0000
sladoled malina kemad (KOM) 3,3100 21,00 4,0000
sladoled marelica kemad (KOM) 0,0000 21,00
sladoled pistacija kemad (KOM) 4,1300 21,00 5,0000
sladoled ribez kemad (KOM) 4,9600 21,00 6,0000
sladoled robida kemad (KOM) 1,6500 21,00 2,0000
sladoled tiramisu kemad (KOM) 3,3100 21,00 4,0000 =
[ & Shrani 35 od 57 vrstic (1 izbrana) 4

Evidencija vaucera

Nalazi se u tabu »Ostalo« Lista vaucera popunjava se automatski tako Sto na fakturi upiSete podatke o
vauceru kod vrste stavke vaucer. U polju staus vaucera moZete izabrati u kojem statusu su vasi vauceri.

J Racuni u pripremi u Ve fiskalizovani H NEUSPIESNO fiskalizovari u Samo korektivni ][ Sumarni racuni (u pripremi) ][ Predra&ummmvu IZVJeim]izaPU‘ ostalo ‘

J Registracija novih preduzeéa u Uputi prijediog za dogradnju ili poboljSanje H Uputstvo za upotrebu H Registar stavki ‘ Evidencija vaucera I

Fuidencia vauéera
N

| &l @ » W 27 L= (- M- A [T
i S i

‘ era A ‘ D o ) ‘ ) ‘ Statusvaucera ¢ ‘ t‘.“

1234-2021-0122222222222  20.05.2022 20,0000 Prodan
1234-2021-01111111111 04.05.2022 10,0000

2 od 2 vrstic (1 izbrana)

Naziv stavke kod avansnog racuna

Kao naziv stavke automatski se prikaze naziv
stavke: »Primljeni avans«

Kod naziva stavke mozete da, nakon klika na
ikoncu, upiSete za Sta je taj avans bio izdat u
polju Opis stavke. Opis stavke:

Primljeni avans

Koli¢ina
Koli¢ina vezana za stavku, povezana sa jedinicom mjere. Upisuje se koli¢ina.
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IM
Jedinica mjere je jedinica kojom se mjeri stavka. Odabere se jedinicu mjere iz padaju¢eg menija.

Cijena bez PDV-a
Cijena stavke bez PDV-a i bez popusta. Upisuje se kod veleprodaje, a kod maloprodaje se izraéunava.
Cijenu moZete unjeti na Cetiri decimale precizno.

% Rabat
Rabat izrazen u procentima. Unosi se ako postoji neki popust ili rabat. Rabat umanjuje poresku
oshovicu.

% PDV-a

PDV stopa izrazena u procentima. lzaberite odgovarajucu stopu PDV-a: 21, 7 ili 0. Ako je promet
osloboden plaéanja PDV-a, odaberite jedno od oslobodenja, ali ne zaboravite u konacnoj napomeni
navesti da PDV nije bio uracunat, sa naznakom c¢lana Zakona o PDV-u kojim je propisano to
oslobadenje.

Vrijednost Opis Opis u napomeni
VAT CL17 Mjesto prometa usluga Oslobodeno PDV-a prema ¢l. 17.
Zakona o PDV-u
VAT _CL20 Poreska osnovica i ispravka poreske | Oslobodeno PDV-a prema ¢l. 20.
osnovice Zakona o PDV-u
VAT CL26 Oslobodenja od javnog interesa Oslobodeno PDV-a prema ¢l. 26.
Zakona o PDV-u.
VAT _CL27 Ostala oslobodenja Oslobodeno PDV-a prema ¢l. 27.
Zakona o PDV-u.
VAT _CL28 Oslobodenja kod uvoza proizvoda Oslobodeno PDV-a prema ¢l. 28.
Zakona o PDV-u.
VAT _CL29 Oslobodenja kod privremenog uvoza | Oslobodeno PDV-a prema ¢l. 29.
proizvoda Zakona o PDV-u.
VAT _CL30 Posebna oslobodenja Oslobodeno PDV-a prema ¢l. 30.
Zakona o PDV-u.

Tabela 2: Izuzeéa od pla¢anja PDV-a

Napomena: Pri izdavanju avansa moguca je samo stopa poreza 21%.

Cijena sa PDV-om
Cijena stavke sa PDV-om i popustom koja se kod veleprodaje izracunava, a kod maloprodaje upisuje i
predstavlja cijenu jedinice sa PDV-om bez popusta.

Iznos bez PDV-a
Iznos stavke bez PDV-a sa popustom (osnovica). Iznos se izracunava automatski.

|znos PDV-a
Iznos PDV-a za oderdenu stavku. Izracunava se automatski

Iznos sa PDV-om
Cijena stavke sa PDV-om i popustom. Izracunava se automatski
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Dodatni rabat na racun
Kada Zelite kupcu da date popust na cjelokupni racun, onda moZete jednostavno da upisete taj rabat
u polje i ukupni iznosi na ra¢unu ce se opet preracunati.

Dodatni rabat na racun: 0 %

Dodavanje/brisanje stavke

Nove stavke dodajete klikom na dugme (+) T
Stavke brisete klikom na dugme (-) ﬁ

3.5 Ukupni iznosi na racunu

Svi Ukupni iznosi racunaju se automatski nakon svake promjene u stavkama.

Neto iznos stavki 500,00
Dodatni rabat na racun 10,00
Ukupan iznos bez PDV 490,00
Ukupan iznos PDV 102,90
Ukupan iznos racuna 592,90

Neto iznos stavki
Ukupan iznos bez PDV-a sa rabatom po stavkama. Ne ukljucuje ukupan rabat na racun.

Ukupan iznos bez PDV-a
Ukupan iznos svih poreskih osnovica s racuna (odnosno stavki bez PDV-a) + iznos bez poreza (izuzeca)
+iznos marze + iznos robe za izvoz. Umanjen za ukupan iznos rabata.

Ukupan iznos PDV-a
Ukupan iznos PDV-a na cijelom rac¢unu.

Ukupan iznos racuna
Ukupan iznos racuna s PDV-om (smanjen za ukupan iznos rabata).

Ve placeno
Iznos koji umanjuje iznos za uplatu. To moZe biti iznos vaucera, poklon kartice ili nekog avansa
nabrojanog medu nacinima plaéanja.
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Ukupno za plac¢anje
Iznos koji ostaje za pla¢anje nakon smanjenja za iznos koji je ve¢ bio placen (avansom, vaucerom ili
poklon karticom).

3.6 Zbir poreza

Prikazuje se i izraCunava automatski, u odnosu na promjene u stavkama.

Poreska stopa % Br. stavki Poreska osnovica
Opita - 21 1 0,00 0,00
Snizena - 7 1 0,00 0,00
Multa - 0 1 0,00 0,00
zuzede od POV 1 0,00 0,00

Tabela prikazuje iznose poreskih osnovica i iznose poreza po stavkama sa istom poreskom stopom
odnosno oslobodenjem od palaéanja PDV-a.

3.7 Zbir rabata

Zbir rabata se prikazuje i izracunava automatski ukoliko postoje promjene rabata po stavkama. Ako na
racunu nema nikakvog rabata, tada se zbir ne prikazuje.

Rabat iz stavki Dodatni rabat na racun Ukupan iznos rabata

2,07 1,96 4,03

Rabat iz stavki je iznos svih rabata po stavkama.

Dodatni rabat na racun je iznos rabata na neto iznos stavki (koji ve¢ ukljucuje rabat po stavkama, ali je
bez PDV-a).

Ukupan iznos rabata je svota iznosa svih rabata na racunu.

3.8 Nacini plac¢anja
Na racunu je omoguceno vise nacina pla¢anja. Odnosno na vrstu racuna (gotovinski ili bezgotovinski)

u meniju se prikazuju nacini plac¢anja.
Mogude je jednom odabrati jedan ili vise nacina plaéanja.

Vrijednost Opis Dozvoljena vrsta
racuna
Gotovina Novcanice i kovanice BANKNOTE CASH
Kartica fizickog lica Kreditna i debitna kartica | CARD CASH
banke izdata fizickom licu
Kartica preduzeéa Kreditna i debitna kartica | BUSINESSCARD NONCASH
banke izdata poreskom
obvezniku
Vaucer Jednokratni vaucer SVOUCHER NONCASH
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Poklon kartica i slicno | Kartice izdate od preduze¢a | COMPANY NONCASH
prodavca, poklon kartice i
sliéne prepaid kartice
Narudzba Racun jo$ nije plaéen. Bi¢e | ORDER CASH i NONCASH
plaéen zbirnim racunom
Avans Pladanje avansom ADVANCE NONCASH
Virman Transakcioni racun (virman) ACCOUNT NONCASH
Faktoring Faktoring FACTORING NONCASH
Ostalo — nije gotovina | Ostala bezgotovinska pladanja | OTHER NONCASH
Ostalo - gotovina Ostala gotovinska pladanja OTHER-CASH CASH

Tabela: Nacini placanja

Nacini pla¢anja za bezgotovinsku vrstu racuna

Nafin placanja Broj o Iznos

Virman it 0 n
Virman

Faktoring BAN: 7R v | 505000012345675951

Kartica preduzeca
Vaucer

Poklon kartica
Avans

Marudba

Ostalo - nije gotovina

Nacini pla¢anja za gotovinsku vrstu racuna.

Madin platanja Broj L7 Iznos

Gotovina = 0 n

Kartica fizickog lica

Marudiba
Ostalo - gotovina

Plac¢anje racuna vaucerom ili poklon karticom
Ako racun placate vaucerom ili poklon karticom onda morate obavezno da upisete i serijski broj
vaucera ili poklon kartice.

Serijski broj vaucera mora da bude u skladu sa uzorkom:
0Od 1 do 8 cifara (prva ne smije da bude 0, druga, treéa itd mogu da budu bilo koje od 0 do 9)-obavezno
4 cifre (bilo koje od 0 do 9)-obavezno 8 cifara (bilo koje od 0 do 9).
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Nacin placanja Broj (7] Iznos
Vauder 123-2021-12602378 20,00

Iznos koji ste upisali pokazacde se kod ukupnih iznosa na racunu pod »Ve¢ placeno« i smanijic¢e iznos za
plac¢anje.

Neto iznos stavki 400,00
Ukupan iznos bez PDV 400,00
Ukupan iznos PDV 84,00
Ukupan iznos racuna 484,00
Vec placeno 200,00
Ukupno za pla¢anje (EUR) 284,00
MNacin placanja Broj @ lznos
Vaucer v | 2323-2021-2323 200 n

Serijski broj poklon kartice nema neki specificni uzorak, ali ne smije biti duzi od 50 znakova.

Placdanje racuna avansom

Kod plac¢anja racuna avansom sa opadajuceg menija odaberete avans (broj avansa) koji Zelite da
koristite za odredenog kupca. MoZete da koristite avans u cjelini ili djelimi¢no. Kada ne Zelite da
koristite Citav avans, u iznos upiSite iznos koji Zelite da koristite. Taj iznos ¢e vam se oduzeti od ukupnog
iznosa avansa i umanijiti Iznos za placanje racuna. Nakon koriséenja avansa u nacinu plaéanja, taj
avansni racun ¢e automatski da se stornira (u cjelini ili djelimi¢no) i neée viSe stajati na raspolaganju
za koriscenje.

B N i ~ CANIRRNIY]
Broj Datum izdavanja Iznos
400,00
a0 2021-01-05T14:59:12.000 726 84,00
800 2021-01-05T14:58:22.000 242 484,00
242,00
ktD38hi628/132/2021/rg518jm313021-01-04T10:51:11.000 242 m
ktDB8bi628/140/2021/rg518jm313021-01-04T13:26:27.000 72.6 -
4 b lznos
Avans hd [ 500 ‘] 242 n

Slika: Opadajuci meni za avanse

MoZete da koristite i viSe avansa za pladanje jednog racuna.
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Neto iznos stavki 400,00
Ukupan iznos bez PDV 400,00
Ukupan iznos PDV 84,00
Ukupan iznos racuna 484,00
Vec placeno 438400
Ukupno za placanje (EUR) 0,00
Naéin plaéanja Broj 9 lznos
Avans  kt088bi628/7/2021/rg518jm215 242,00

Avans  kt038bie28/6/2021/rq518)m915 242 00

Slika: Placanje racuna koriséenjem vise avansa

Napomena: Da bi vam se avans (ili viSe njih, ako postoje) za odredenog kupca prikazao u opadaju¢em
meniju, morate prvo da napravite Avansni racun za odredenog kupca u aplikaciji Fakutrisi online.
Tek tada mozete da ga iskoristite kao nacin placanja racuna. (Gledajte Tab Racuni u pripremi)

T .. e e Ulica i broj
PDV: 33333333 Novi raéun | & Sacuvajracun | 4 Fiskaliz. racun | it
’ 'ost.br.
Grad

Primalac nije isti kupcu

Racun jos nije sacuvan!

[ Avansniracun 3
okacija, Fajna ulica 2, Podgorica IKOF:NLE FISKALIZOVANO

s Avansni racun h
JIKR:NUE FISKALIZOVANO

Predradun  Ja: 19.07.2021 9:09

Broj raéuna:

Datum izvrienog prometa: Redni br. racuna:

01072021 [B) — | 31.07.2021 Vrijeme fisc
Rok plaéanja: 19.07 2021 Uredaj: Operater:
Valuta: EUR

Vrsta racuna: Gotovinski ¥

Pocetna napomena:

Cijena bez | Iznos bez
Cijena sa PDV % Rabat % PDV PDV PDV

= Primljeni avans 1,00 komad (K v ¥ 0,00 0.00

Poreska stopa %  Br. stavki Poreska osnovica  Iznos poreza Neto iznos stavki 0,00

Opsta - 21 L 0,00 0,00 Ukupan iznos bez PDV 0,00

Plac¢anje racuna virmanom
Kod placanja ra¢una virmanom ¢ée vam se automatski prikazati/predloziti ZR ili IBAN koji ste upisali
tokom registrovanja preduzeca, a mozete upisati neki svoj.
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Maédin placanja Broj 7 lznos

Virman ¥ 0 n

Placanje na ZR/IBAN: /p v
505000012345678951

U postupku Administracija moZete da podesite koju vrstu TRR Zelite da vidite na ra¢unu automatski (ZR
ili IBAN, a na fakturi uvijek mozete naknadno da prebacujete izmedu njih.

Vise nacina pla¢anja na istom racunu

Nacin pla¢anja racuna moze biti jedan ili ih moze biti vise.

Odjednom moZete da izaberete samo gotovinski ili bezgotovinski nacin placanja. Ako plac¢ate racun
virmanom i avansom ili nekim drugim bezgotovinskim nadinom plac¢anja i Zelite da vam se iznosi
automatski izraCunavaju, morate prvo da odaberete virman a onda jos neki drugi nacin pladanja. Ako
odaberete prvo neki drugi nacin placanja (umjestio virmana) iznosi se ne¢e automatski izracunavati
pa ¢ete morati da ih izracunate i upiSete sami. Kod gotovinskog placanja obavezno mora da bude jedan
od nacina placanja gotovina ili kartica fizickog lica.

Dodavanje/brisanje nacina placanja
Novi nacin pla¢anja dodajete klikom na dugme (+) n

Ako ne Zelite neki od nacina placanja koji ste ve¢ naveli, onda kliknete na dugme (-) n
kako biste ga uklonili

3.9 Dugmad na unosnom obrascu odnosno prikazu ra¢una

Sacuvaj racun
Racun na kraju sacuvate klikom na dugme »Sacuvaj
racunc.

B Noviratun X Saduvajradun ¥ Fiskaliz. radun

Racun ¢e se sacuvati, ali ne i fiskalizovati. Racun ¢e se saCuvati u pripremu i moZete ga prije slanja na
fiskalizaciju jo$ ispravljati i tek onda fiskalizovati.

Uredi racun

Dugme »Uredi racun« ce se prikazati nakon Sto ste racun
saCuvali. Klikom na njega ponovno ¢ée se otvoriti
moguénost izmjena na racunu.

Noviracun ¢ Urediratun 4 Fiskaliz. racun

45



Fiskalizuj racun
Kada ste zadovoljni racunom i Zelite odmah da ga
fiskalizujete, onda kliknite na dugme »Fiskaliz. ra¢un«.

B Noviratun X Saduvajratun 4 Fiskaliz. radun

Racun ce se potpisati digitalnim sertifikatom za fiskalizaciju i slati u Poresku upravu na fiskalizaciju.

Na uspjesno fiskalizovanom racunu u fiskalnom pecatu prikazace vam se IKOF, JIKR, Vrijeme
fiskalizacije, Broj ra¢una, Redni broj racuna, Kéd operatera, Kéd uredaja i QR kod.

IKOF:42D3846051208710A9617DA344FBAFAER
JIKR:b36chdc4-edfr-45bc-958b-5a366276accd
Broj rafuna:kt088bie28/70/2021,/rgq518jma15
Redni br. ra€una:70

Vrijeme fisk.: tor., 9. feb. 2021 8:52:00
Uredaj:rg518jm515 Operater:hm536ro310

Racun mozZete sada da odStampate i predate kupcu. A zapis racuna éete naci u listi ve¢ fiskalizovanih
racuna na tabu »Vec fiskalizovani«

Storniranje racuna

Dugme »Storno raCuna« Ce se pokazati nakon uspjesne fiskalizacije Noviratun & Storno racuna

racuna.

Mozda ste prekasno uocili neku gresku na ra¢unu pa Zelite odmah da ga ponistite. To mozZete da uradite
klikom na dugme »Storno racuna«. Vec fiskalizovani racuni ¢e se automatski ponistiti, a izdace se
fiskalizovan korektivni racun ciji prikaz moZete naci na tabu »Samo korektivni«.

Novi racun
Unosni obrazac za novi racun ¢e se otvoriti nakon
klika na dugme »Novi racun«

Noviracun X Sacuvajracun & Fiskaliz. racun

Dupliraj racun

Kada Zelite da pripremite novi racun na osnovu racuna koji veé —
postoji, moZete da se postavite na neki od raduna sa liste I PrikaZi ratun ) Dupliraj raun
racuna u pripremi ili sa liste vec¢ fiskalizovanih racuna i duplirate ga.

U tom slucaju novi racun ée biti identi¢an originalu, osim $to neée biti fiskalizovan, a vi moZete na
njemu da izmijenite Sta vam ne odgovara.

PrikaZi racun

Prije Stampanja moZete racun pogledati klikom na dugme »Prikazi

raun« otvoriée se prozor gdje moZete da podesite ispis
dokumenta.

I Prikazi racun = €] Dupliraj racun
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4. Naknadno slanje racuna/izdavaje racuna bez JIKR

Vrijednost Opis Vrijednost

Nema interneta Ako ENU djeluje u podrucju bez | NOINTERNET
interneta

Knjiga ovjerenih racuna ENU ne radi i ne moZe se kreirati | BOUNDBOOK
poruka

Fiskalni servis ne radi Problem sa fiskalnim servisom SERVICE

Tehnicka greska Tehnicka greska TECHNICALERROR

Nacin poslovanja Naknadno slanje uslovljeno nacinom | BUSINESSNEEDS
poslovanja

Tabela: Razlozi za naknadno slanje racuna na fiskalizovanje

4.1 Naknadno slanje racuna zbog privremenog prekida stalne internet veze i slicno

U sluéaju da vam se dogodi da iz nekog razloga rac¢un nije bio uspjesno fiskalizovan, onda ste duzni da
roku od 2 dana, od dana kad ste izdali racun bez JIKR, ispravite gresku i racun ponovno posaljete na
fiskalizovanje. Ra€un ne smijete viSe mijenjati, jer ve¢ ima IKOF i broj racuna.

Na tabu »NeuspjeSno fiskalizovani racuni« sa opadaju¢eg menija morate da odaberete jedan od
razloga za naknadno slanje i racun ponovno Saljite na fiskalizovanje.

Maknadna dostava: Br. paragon bloka:

b

Nema interneta

Knjiga ovjerenih racuna
Fiskalni servis ne radi
Tehnicka greska

Nacin poslovanja

ks’ B

4.2 Naknadno slanje racuna zbog prestanka rada fiskalnog servisa ili nacina poslovanja

U slucaju da je razlog neuspjesnog fiskalizovanja kvar na uredaju, nestanak struje ili nesto sli¢no pa ne
moZete ni da odstampate racun, onda trebate da izdate racune iz knjige ovjerenih racuna, koju je
prethodno ovjerila Poreska uprava. U tom slu¢aju obveznik fiskalizacije duzan je da u roku od 5 dana,
od dana prestanka rada, ponovo posalje racun na fiskalizovanje.

Prvo morate u postupku Administracija da postavite Strik kod polja DatumlzdajeRacunaOtvoreno (i
saCuvate promjenu) da bi se omogucio ru¢ni unos Datuma izdavanja racuna. Datum izdavanja racuna
mora biti unutar 7 dana da bi naknadno slanje i fiskalizacija ra¢una bili uspjesna.
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Na tabu sa opadajuéeg menija odaberite »Knjiga ovjerenih racuna« i upisite broj paragon bloka. Onda
prepisite sve stavke iz knjige racuna i posaljite rac¢un na fiskalizaciju.

Maknadna dostava: Br. paragon bloka:

b

Nema interneta

Knjiga ovjerenih racuna
Fiskalni servis ne radi
Tehni¢ka greska

Nacin poslovanja

—oTTwE).

Isto tako moZete unutar 7 dana da Saljete na fiskalizovanje racune kod kojih kao razlog naknadnog
slanja izaberete »Nacin poslovanja«.

Kada vam moguénost otvorenog unosa Datuma izdavanja racuna viSe ne treba, onda u postupku
Administracija obrisite strik kod polja DatumlzdajeRacunaOtvoreno (i obavezno sacuvajte promjenu) i
Datum izdavanja rac¢una ¢e se na fakturi ponovno generisati automatski.

5. Korektura/stornacija racuna

U slucaju da ste na radunu napravili gresku ili da kupac Zeli da uradi povrat, a vi ste racun veé
fiskalizovali, tada racun ponistite i izdajte novi racun.

Mogucnost ponistavanja racuna imate na tabu »Racuni u pripremi« i na tabu »Fiskalizovani racuni«.
Novi racun, ako ste ga ve¢ fiskalizovali pa ste odmah uocili gresku, moZete odmah ponistiti klikom na
dugme » Storno racuna

2 Storno racuna ¥

Ako je vec proslo neko vrijeme pa trebate da vec fiskalizovan racun ponistite ili izmjenite, onda na tabu
»Fiskalizovani racuni« na listi odaberite racun koji Zelite da ponistite kako bi vam se racun prikazao na
vizualizaciji, onda tamo kliknite na dugme »Storno racuna« i racun ¢e se ponistiti, a automatski ce se
izdati fiskalizovan korektivni racun (u tabu »Samo korektivni«).

6. Dupliranje raCuna

Ova fukcionalnost omogucava pripremu novog racuna na bazi prethodnog (sacuvanog ili vec
fiskalizovanog) racuna.

Nakon klika na dugme »Dupliraj racun« @ Dupliraj radun
otvorice se (obrazac za unos) novog racuna.
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Novi racun je duplikat primarnog/originalnog racuna (samo sto nije fiskalizovan), na njemu mozete da
izmjenite bilo Sta i da ga posaljete na fiskalizovanje u PU.

7. Dupliranje predracuna

Ova funcionalnost omogucava dupliranje odredenog predracuna tako da moZete napraviti novi
predracun, rac¢un ili avansni racun na osnovu tog predracuna (sa ve¢ unapred popunjenim podacima).

Nakon klika na dugme »Dupliraj racun«
otvorice se (obrazac za unos) novog racuna.

Novi racun je duplikat predracuna, na njemu moZete da izmjenite bilo Sta i da ga posaljete na
fiskalizovanje u PU.

8. lzvjestaji
Svi potrebni izvjestaji za Poresku upravu nalaze se na tabu »lzvjestaji za PU«.

8.1 Fiskalni dnevni izvejstaji — kraj dana

Tab »Dnevni izvjestaji« podijeljen je na dva dijela. U prvom nalazi se lista svih dnevnih izvjestaja, a u
drugom prikaz onog izvjestaja koji ste na listi odabrali (obojen plavo).

J Dnevni izvjestaji L Periodicni izviestaji u Presjek stanja “ Elektronski Zurnal H Korektivni Zurnal u Offline Zurnal ‘
L e e o b | ¥ gi_m:l“;l_:‘viivllv f # Izviedtaj s
i s X |l 3 petag =
B
Tip izvjedtaja # | potetak izvjestaja Od ¥ Kraj izvie =  7daeaSab-0.. 172 - 78% +
Fiskalni dnevni izvjedtaj - kraj dana 02.03.2021 00:00:00 . o .
Fiskalni dnevni izvjestaj - kraj dana 17.03.2021 00:00:00 17.03.2021 Prikaz poledlnacnog |zv1esta]a
Fiskalni dnevni izvjetaj - kraj dana 04.03.2021 00:00:00 04.03.2021 )
Fiskalni dnevni izvjedtaj - kraj dana 18.03.2021 00:00:00 18.03.2021 PORESKT GBAVEZNIK
2zl poreskog cbvernica Edico Razvo]
e SjedTtte poreskog obveznia Sietovna Ulica 13a Fajno Mesto
F Lista dnevnih izvjestaja i = el
POSLOVNA JEDINICA T UREDAT |
ez objexia prva lokacja
Rdresa GBeRs Fajna ulica 2 Podgorica
RO <N
s Gt KA
Potetak 02-03-2021T00.00.00
Vi 02-03-2021173.59.58
Tear bro] Tokalnog dans
BROJ PROMIERA POREZA
0] promend poreta T
i)
CERGWICA TT% X
TZROS POREZA 215 1867
FROMET PO STOR I1%, 10750
=
OSHOVICA 7% T000
TEOS POREZA 7%, [0,00
[ p—| 0 FROWETPOSTOP TR Tom =
1 od 4 vrstic (1 izbrana)

Novi iskalni dnevni izvjestaj moZete da
napravite na kraju radnog dana tako Sto éete |_"9 TJ\}@ Generisi dnevni izvestaj
da ga generisete klikom na ikoncu u toolbaru o
»Generisi dnevni izvjeStaj«.

Otvorice se prozor u kojem treba da izaberete dan
za koji Zelite da napravite izvjeStaj i kliknite
»Generisi«

Izaberi datum izvjestaja:| 19 p7.20721.

Generisi |

49



U slucaju, da je bio izvjestaj uspjeSno generisan otvorice se
prozor sa porukom.

Izvjestaj je uspjesno generisan!

QF ok

Softver ¢e automatski napraviti izvjeStaj prometa od pocetka do kraja radnog dana za prethodni dan ili
za dan koji ste izabrali. 1zvjestaj moZete da odStampate ili eksportujete na prenosivi memorijski uredaj.

8.2 Periodi¢ni fiskalni izvjestaji

Tab »Periodi¢ni izvjestaji« podijeljen je na dva dijela. U prvom nalazi se lista svih periodi¢nih
izvjesStaja, a u drugom prikaz trenutnog izvjestaja koji ste odabrali na listi (obojen plavo).

Dnevni izvjeStaji Periodigni izvjestaji L Presjek stanja H Elektronski Zumnal ” Korektivni Zurnal u Offline Zurnal ‘

il e @« » B e | S & aE D o & - 4
X | =
- - o — Pojedinacni preriodiéniizvjesta

Tip izviestaja # | Potetak invjestaja 04 # | kraj izviestaja do ] P jesta)

Periodicni fiskalni izvjesta) 01.03.2021 01:00:00 23.03.2021 01:00:00

Periodicni fiskalni izvjesta) 01.02.2021 00:00:00 28.02.2021 23:59:59 R -

01-03-2021701.00.00
— Presiek ja do 23-03-2021701.00.00
= T T Bro) promiena porezs T
Lista periodi¢nih izvjestaja i)
OSNOVICA 21% [417:853,60
1ZN05 POREZA 215 [ 8774924
FROMET FO STOPT 21% [ 505 602,32
=T
TNOVICA T To00
TINGS POREZA TR, 000
FROMET FO STOFI 7% 000
CENOVICA 0% T000
TINGS POREZA 0% 000
FROMET FO STOPI 0% 000
CELORODENI FROWIET T000
URUPNO OSNOVICA PO STOPAMA™ | 417.853,60
o
UKUPNO POREZ PO STOPAMA 21%, | 87.749,24
om
UEUPAN PROMET 505.709,68
T UKUPAN BROJRACUNA | UKUPAN PROMET T UKUPAN POREZ
m[ﬁ E] RACUNT SA KOREKCIOM (12,00 521,90 |-107,93 v
1 od 2 wrstic (1 izbrana)

Novi periodi¢ni fiskalni izvjeStaj moZete da

generiSete klikom na ikoncu u toolbaru. D - @ Generisi periodicni izvestaj
Otvorice se prozor u kojem treba da izaberete preiod za koji | Fae=r}: o~
Zelite izvjestaj.

Od dana:| o1, 07.2021. R,

Do dana:| 19,07.2021. K

[ Generisi l

Softver ¢e automatski napraviti izvjestaj od datuma do datuma koje ste upisali. IzvjeStaj moZete da
odstampate ili eksportujete na prenosivi memorijski uredaj.
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8.3 Presjek stanja

Tab »Presjek stanja« podijeljen je na dva dijela. U prvom nalazi se lista svih presjeka stanja, a u
drugom prikaz trenutacnog presjeka stanja koji ste na listi odabrali (obojen plavo).

J Dnevni izvjestaji u Periodi¢ni izvjestaji ‘ Presjek stanja l Elektronski Zurnal ” Korektivni Zurnal u Offline Zurnal ‘
- "" = A“il,:' | & - : # Izviedtaj )
! s X |l Izvjestaj
S P P — * — 3
Tip izvjestaja Pocetak izvjestaja Od Kraj izvijestaja do = 4a%0c21-2.. 172 — oo L /S
Fiskalni presjek stanja 16.03.2021 00:00:00 16.03.2021 13:53:34 Prikaz trenutacnog
presjeka stanja
Lista presjeka stanja =
PORESKI OBAVEZNIK |
Waslv poreskog obveznia Edico Razvo]
Sjeditte poreskog obveznia Svetovna Ulica 133 Fajno Miest
e p2rErrsy)
POSLOVNA JEDINICA T UREDAJ |
Wazlv objexia Disaral
dresa objekia Fajna lica 1 Podgorica
U ad Testaaa
Tip Gokumenta [Avjeliaf]
Fresjekstans od T6-03-2021100.00.00
Pris ek stana 36 T6:03-2021T13 53,34
BROJ PROMIENA POREZA |
Bro] promjena poresa T
it
GENOVICA 715 [ 180,35
TEHOS POREZA 2T [3801
PROMIET PO STOPI 21% 75,00
)
CENOVICA 7% To00
TS POREZA TR 0,00
P p— D RETFo TS to%s ©

ena od ene vrstice (1 izbrana)

Novi presjek stanja moZete da generisete klikom

na ikoncu u toolbaru.

Otvorice se prozor u kojem, klikom na dugme »GeneriSi,

moZete da napravite presjek stanja za danas

P @ Generidi presjek stanja

Presjek stanja za danas

Generisi

Softver ¢e automatski napraviti izvjestaj od pocetka radnog dana pa do trenutaka kada ste pokrenuli
generisanje izvjestaja. lzvjesStaj moZete da odstampate ili eksportujete na prenosivi medij.

8.4 Periodi¢ni analiticki pregled — elektronski Zurnal

8.5 Periodi¢ni analiticki pregled sa stavkama svih offline racuna i dnevnim subtotalima —

offline elektronski Zurnal

8.6 Periodi¢ni analiticki pregled sa stavkama svih korektivnih racuna sa dnevnim
subtotalima — korektivni elektronski zurnal
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